





1. sd asigure intocmirea §i prezentarca rapoartelor financiare in conformitate cu cerinfele
Ministerului Finangelor, precum si a altor rapoarte si diri de seam3 stabilite de c#tre alte autoritati
publice.

Primarul oragului Rezina este in drept s3 numeasca si si elibereze din functie contabilul sef in
conformitate cu cadrul normativ in vigoare, Contabilul sef trebuie sd detindl studii superioare absolvite
cu diploma de licentd sau echivalents in domeniul §tiintelor economice/finan{e sau contabilitate.

Evidenta contabild la Priméria orasului Rezina este tinutd si organizati de cétre specialisti in
domeniu evidentei contabile si contabili, activitatea ciirora este monitorizati de contabil sef i primar.

Contabilii §i specialistii in evidenta contabila a Primiriei oragnlui Rezina asigura intocmirca si
executarea bugetului, fine evidenta In conturile analitice i sintetice in conformitate §i dupi regulile
prevézute in Planul de conturi contabile in sistemul bugetar, conform figelor de post aprobate,

Contabilul-gef este responsabil de:

a) asigurarea organiziirii corccte a evidentei contabile in conformitate cu prezentele Norme
metodologice;

b) efectuarea controlului preventiv asupra Intocmirii corecte si la timp a documentelor si
legalitiitii operatiunilor efectuate;

¢) controlul asupra utilizarii eficiente a mijloacelor, conform destinatiei, in limitele bugetare
aprobate, precum si controlul asupra integritétii resurselor banesti si valorilor materiale;

d) calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor si altor pl3ti angajatilor;

¢) efectuarea la timp a decontiirilor cu persoane juridice §i cu persoanele fizice;

f) participarea la efectuarea inventarierii resurselor b#nesti, decontdrilor si valorilor
materiale, determinarea corectd si la timp a rezultatelor inventarierii si reflectarea lor in
evident?;

g) intocmirea gi prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare;

h) pastrarca documentelor contabile, registrelor de evidentd, a bugetelor aprobate, a altor
documente, precum si predarea lor la arhiva in ordinea stabilita.

Contabilul-gef de comun cu conducitorul autoritafii semneaza acte, care servesc drept temei
pentru primirea si predarea valorilor, mérfurilor, materialelor $i mijloacelor binesti, precum si
achitarea datoriilor.

Contabilul-sef nu este responsabil direct de resursele binesti si valorile materiale, Se interzice
contabilului-sef si primeascAd nemijlocit, in baza delegatiilor de retragere a numerarului g1 altor
documente, mijloace bncsti i bunuri materiale,

Contabilul-gef nu are dreptul s3 execute indicafii privind fapte econotmice ce contravin actelor
normative, precum §i modului stabilit de receptionare, pastrare $1 consum al mijloacelor banesti,
bunurilor materiale i altor valori,

Contabilul-gef este obligat si sesizeze in scris primarul orasului Rezina asupra caracterului
nelegitim al indicatiei sale, fir a o executa. Astfel de documente se primesc spre executare numai cu
indicatiile suplimentare in scris ale primarului oragului Rezina c#ruia, ulterior, i revine raspunderea
pentru aceasta.

Specialigtii principali precum si contabilii primériei orasului Rezina {in evidenja contabili a
executdrii bugetului local, executiirii bugetelor ale institutiilor intretinute in conformitate cu Normele
metodologice.

Primarul §i contabilul-gef asigurdi organizarea evidentei contabile si controlul asupra incasarii
veniturilor, executfirii bugetelor institugiiior intretinute din bugetul local si asupra intocmirii rapoartelor
privind executarea bugetului.

Evidenta contabila a executiirii bugetului si a bugetelor institutiilor intretinute din aceste bugete
se tine la bilant unic,

Evidenta contabili se efectueazi prin utilizarea sistemului informational ,,1C”. Sistemul
automatizat al evidentei contabilc se bazeazi pe un proces tehnologic interconex unic de prelucrare a
documentatiei pe toate compartimentele evidentei §i de intocmire a bilanjului in corespundere cu
hotéririle de proiect standardizate interramurale privind automatizarea completd-a evidentei contabile,
care previid urmétoarele compartimente ale evideniei contabile: munci si salarii; decontiri pe tipurile




speciale de plati; produse alimentare; valori materiale; operatiuni financiare de decontari; cheltuieli de
casd §i efective; evidenia sintetici ete,
Contabilitatea se tine in limba de stat gi in moned3 nafionals.

3.Documente justificative si registre contabile

Drept bazi pentru reflectarea inscrierilor in registrele de evidents servesc documentele primare.

Documentele primare trebuie sa contind date veridice si se intocmesc la timp, de regula, in

momentul c¢ind se efectueazi operatiunea,

Documentele primare intocmite vor contine urmitoarele elemente obligatorii:

a) denumirea 51 numirul documentului;

b) data intocmirii documentului;

¢) denumirea, adresa, IDNO (codul fiscal) al entitafii in numele ciireia este intocmit documentul;

d) denumirea, adresa, IDNO (eodut fiscal) al destinatarului documentului, iar pentru persoanele
fizice — codul personal;

¢} continutul faptelor economice;

f) etaloanele cantitative $i valorice in care sint exprimate faptele economice;

g) functia, numele, prenumele si semnitura, inclusiv digitals, a persoanelor responsabile de
efectuarea §i inregistrarea faptelor economice.

In caz de necesitate in documentul primar vor fi prezentate elemente suplimentare cum ar fi:

- Act de primire- predare a serviciului;

- Procesul verbal de receptie a lucriirilor executate;

- Deviz local (formularul 7);

- Deviz local de resurse(formularul 3);

- Catalog de prefuri unitare pentru obiect(formularul 5).

inscrierea datelor in documentele primare se face, dupd caz, cu pix, computerizat sau se
imprimé pe hirtie cu mijloace tehnice,

Gregelile comise in documentele primare se corecteazi prin anularea textului sau a sumelor
incorecte, inscriindu-se deasupra textul sau sumele corecte. Anularea se efectucazi printr-o linie
subtire, astfel ca si se poati citi textul sau cifrele anterioare, Textul sau suma corectd se scrie deasupra
celui anulat. Corectarea greselii in documcntele primare trebuie si fie certificatd prin mentiunea:
wCorectat” §i confirmata prin semniturile persoanelor care au semnat documentele, cu indicarea datei
corectirii, In documentele de plata trezoreriale, bancare si de casd corectiri nu se admit.

Documentele primare, care servese drept bazi pentru inscrierile din registrele de evidents, se
prezinti in contabilitate,

Responsabilii de valorile materiale prezintd documentele primare de recep‘;lonare si de consum al
valorilor de mirfuri i materiale.

Cu persoanele responsabile de pistrarea mijloacelor banesti si a valorilor in marfuri si materiale
se incheie un contract in scris privind responsabilitatea material individuald deplina.

Persoanele care au intocmit $i semnat documente primare intrate in contabilitate sint
responsabile de veridicitatea datelor ce se contin in documente, precum si de perfectarea corectd si
oportund a documentelor primare.

Documentele primare verificate si luate la evidents se sistematizeaza dup data
efectudirii operagiunii in ordine cronologici si se perfecteazi prin note de contabilitate — borderouri
cumulative, crora li se atribuie urmitoarele numere constante:

» nota de contabilitate I — borderou cumulativ privind operatiunile de casa £ar, NC-1;

» nofa de contabilitate 2 — borderou cumulativ privind cireulafia mijloacelor in conturile
curente f.nr. NC-2;

¢ notd de contabilitate 3 — borderou cumulativ privind calcularea veniturilor aferente
mijloacelor colectate f.nr NC-3;

¢ notd de contabilitate 4 — borderou cumulativ privind plata indemnizatiilor personalului
misiunitor diplomatice si celor spcciale pentru perioada aflirii peste hotarele republicii
f.nr,NC4;

¢ notd de contabilitate 5 — centralizarea statelor de retribufii a muncii si burse fnr NC-5;
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nota de contabilitate 5a — borderou centralizator privind retinerile din salariu f.ne.NC-5a;
nota dc contabilitate 6 — borderou cumulativ privind decontarile cu furnizorii fnr NC-6;
notd de contabilitate 8 — borderou cumulativ privind decontarile cu titularii de avans
fnr. NC-8;

e nota de contabilitate 9 — borderou cumulativ privind creantele cu titularii de avans
fur NC9,

* notd de contabilitate 10 — borderou cumulativ privind circulatia mijloacelor fixe
fnr.NCI10;

* notd de contabilitate 11 — borderou centralizator privind calcularea uzurii si amortizarii
far NC-11.

* notd de contabilitate 12 — borderou cumulativ privind consumul produselor alimentare
for NC-12;

» notd de contabilitate 13 ~ borderou cumulativ privind consumul de materiale f.nr.NC-13;

¢ notd de contabilitate 14 — bordcrou cumulativ privind reevaluarea bunurilor materiale
fnr.NC-14;

* notd de contabilitate 15 — borderou centralizator de decontari cu parinfii pentru
intretinerea copiilor f.nr. NC-15;

* notd de confabilitate 16 — borderou cumulativ privind evidenta activelor nefinanciare
primite §i transmise cu tittu gratuit for.NC-16;

» Pentru celelalte operatiuni §i operatiunile ,,Storno” se intocmeste nota de contabilitate
separat fnr.NC-17, care se numeroteazi incepind cu numarul urmitor (17) pe fiecare
luna aparte.

Unele note de contabilitate se intocmesc pe misura efectudrii operatiunii, insa nu mai tirziu de
ziua urmétoare (dupd primirea documentului primar), atit in baza unor documente aparte, precum si in
baza unui grup de documente omogene,

Corespondenja subconturilor se inregistreazit in nota de contabilitate in functie de caracterul
operafiunilor privind debitul unui subcont si creditul altui subcont sau debitul unui subcont si creditul
citorva subconturi, -

Notele de contabilitate se semneaza de specialistul principal in evidenta contabila precum si de
cétre contabilitl superior responsabil de sectorul dat.

Institutia utilizeaza formularele registrelor si Notelor contabile, in conformitate cu Programul
informagional ,,1C”, cu respectarea elementelor obligatorii previzute in art. 23 alin. (2) din Legea
contabilitatii:

a) denumirea registrului;

b) denumirea entitatii care a intocmit registrul; :

c) data inceperti si finisarii {inerii registrului gi/sau perioada pentru care se intocmeste acesta;

d) data efectudrii faptelor economice, grupate in ordine cronologici si/sau sistemici;

€) etaloanele de evidenti a faptelor economice;

f) functia, numele, prenumele §i semniiturile persoanelor responsabile de intocmirea registrului.

Registrele contabile s¢ intocmesc in forma electronicd, iar Ia finele perioadei de gestiune se
imprimi pe hértie,

Registrul contabil obligatoriu care serveste drept bazi pentru intocmirea rapoartelor financiare
cste Cartea mare.Aceasta se se pastreazi pe suport de hirtie, si se imprlmi lg sfirsitul perioadei de
gestiune,

Documcntele contabile se pistreaza pe suport electronic sau de hirtie, se intocmesc la sfirsitul
perioadei de gestiune (an sau dupi caz Iuni) si sunt semnate de persoancle responsabile (art.43 alin.(1)
din Legea contabilitatii).

Greselile comise in registrele contabile se corecteaza conform regulilor deserise la eorectarea
gregelilor comise in documentele primare,

In Cartea Mare f.nr.CM-18 se inregistreazi toate notele de contabilitate, Cartea Mare se deschide
cu inregistrarea sumelor restante la inceputul anului in corespundere cu bilanful de inchidere pentru
anul trecut, Inscrierile in ea se fac pe misura intocmirii notelor de contabilitate, iar in cazul intocmirii
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notelor de contabilitate — borderourilor cumulative inscrierile se fac o dati in luni. Suma notei de
.contabilitate se inregistreazi initial in rubrica ,,Suma din notd”, iar ulterior la debitul si creditul
subconturilor respective. Suma operatiunilor lunare in toate subconturile, atit la debit, cit st la credit,
trebuie s fic egali cu totalul din rubrica ,,Suma din nota™.

Inscrierile in Cartea Mare se efectueazi lunar. La sfirsitul fiecarei luni, in Cartea Mare se
calculeazi rulajele lunare §i cumulative de la inceputul anului pe debitul si creditul fiecarui subcont s
se deduce soldul final. Dupé operatiunile lunare, se introduce soldul la inceputul lunii urmétoare pe
fiecare subcont,

Extragerea documentelor primare, registrelor contabile, rapoartelor financiare §i bilanjurilor
contabile ale institugiei bugetare poate fi efectuatd numai de citre organele de anchetare preventiva,
procuraturii §i de catre judecitorii in baza hotéririi acestor organe, conform legislatiei de procedura
penald in vigoare in Republica Moldova. Extragerea se perfecteaza printr-un proces-verbal, copia
ciruia se inméneaza contra chitanta functionarului respectiv al institutici bugetare. Cu permisiunea si
in prezenta reprezentantilor organelor care efectueazi extragerea, funcionarii respectivi ai institutici
bugetare pot face copii ale documentelor extrase, indicind temeiurile si data extragerii lor, Daci se
extrag tomuri de documente neperfectate pinad la sfirgit (necusute, nenumerotate etc.), atunci, cu
permisiunca sau in prezenfa reprezentantilor organelor care efectueaza extragerea, functionarii
respectivi ai instituiilor pot finaliza perfectarea acestor tomuri (intocmirea opisului, numerotarea
toilor, gnuruirea, sigilarea, certificarea prin semniaturs, stampila).

Valorile materiale si mijloacele binesti, precum §i decontérile cu debitorii §i creditorii urmeaza a
fi supuse inventarierii in conformitate cu Regulamentul privind inventarierea, aprobat de Ministerul
Finanelor si Ministerul Justitiei in baza Legii contabilitatii.

Corectarea inregistririlor contabile eronate si depistate in perioada de gestiune poate fi efectuati
prin unul din urmdtoarele procedee: - prin stornare; - prin intocmirea inregistrarilor contabile
suplimentare.

Inregistrarea contabila de stornare se utilizeaza pentru perioada de raportare curenti in cazul cind
formula contabild a fost intocmit gresit sau suma nregistratd in conturi este mai mare decit suma
inscrisa in documentul primar. '

Integistrarea contabild suplimentars se utilizeazd pentru perioada de raportare curenti in cazul
¢ind operatiunile nu au fost contabilizate sau suma inregistratd in conturi este mai mica decit cea
inscrisd in documentul primar.

Data corectiirii erorilor contabile se considera data intoemirii notei contabile, care serveste drept
document primar pentru corectarea inregistririi contabile si contine referire la acest document.

Data comiterti erorii contabile se considerd data intocmirii documentului primar la care se face
referire in nota contabil3. '

Erorile constatate dupi prezentarea rapoartelor financiare se corecteaza in perioada in care
acestea sint constatate.

Corectarea inregistrarilor contabile intocmite eronat aferente anilor precedenti si depistate in
perioada de gestiune eurents se efectueazi prin intermediul conturilor 713 ,,Corectarea rezultatelor
anilor precedenti ale executiirii de casi a bugetelor” i 723 ,,Corectarea rezultatelor anilor precedenti
ale institutiilor bugetare”,

Dacd la primirea raportului financiar a autoritd(ii/institujici bugetare, Ministerul
Finanjelor/directia finante a depistat greseli, atunci aceste coreetari se introduc in raportul financiar,
prin efectuarea unei inregistréii contabile dc rectificare. Dupa aprobarea raportului financiar,
corectarea greselilor depistate urmeazi si se efectueze in anul curent prin intocmirea notelor de
contabilitate suplimentare,

4, Metodele dc organizare a contabilititii,
. utilizate la intocmirea rapoartelor financiare
4.1. Baza de intocmire
Pentru evidenta activelor si pasivelor Priméria or. Rezina aplicd metoda de caleul, bazati pe
principiul contabilitijii de angajamente, conform cireia elementele contabile sunt
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- dobinzi;

- subsidii;

- granturi acordate;
- prestatii sociale;
- alte cheltuleli,

4.4 Procedee de evidenti a activelor nefinanciare
Procedee de evidentd a activelor ncfinanciare sunt reglementate de:

- Legea nr.121/2007 "Privind administrarea si deetatizarea proprietitii publice™

- Catalogul mijloacelor fixe, aprobat prin Hotdirirea Guvernului nr.941/2020;

- Regulamentul privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat prin
Hotéarirea Guvernului nr.500/1998;

- Regulamentul cu privere la modul de transmitcre a bunurilor proprietate publica, aprobat prin
Hotérirea Guvernului nr,901/2015;

- Regulamentul privind licitatiile cu strigare si cu reducere, aprobat prin Hotéirirea Guvernului
nr. 136/2009;

- Legea nr.989/2002 ” Cu privire la activitatea de evaluare™

- Legea privind preful normativ i modul de vinzare- cumpérare a pamfintului nr. 1308/ 1997,

- Legislatia cu privire la achizitiile publice din R.M.

- alte acte normative in vigoare,

4.4.1.Activele nemateriale reprezinti rezultatcle cercetéirilor geologice, baze de date, programe
(softuri) pentru computere, dreptul de autor si de utilizare a operelor originale de gen distractiv, de
literatwr® §1 artd, tehnologii industriale (brevete, know how, copyright, francizele etc.), embleme
comerciale si mirci de servire, licente etc,
- Amortizarea activelor nemateriale se inregistreazi anual, pentru lunile anului de gestiune
urmdtoare lunii punerii in functiune sau l.ransm1ter11 in exploatare a acestora, in corespundere
_ cu normele stabilite

4.4.2 Active materiale sint: - clidirile, constructiile speciale, instalatiile de transmisiuni, maginile si
utilajele (instalatiile si echipamentele de fortd, de mdisurare, reglare si utilajele de laborator,
calculatoarele, alte masgini i utilajc), mijloacele de transport, instrumentele, inventarul de productie
si de uz casnic, animalele productive §i de reproductie, plantatiile perene, cheltuielile capitale pentru
ameliorarea terenurilor, alte mijloace fixe (cheltulelile capitale pentru mijloacele fixe luate in
arendi (chirie) operationald si finan{ati, fondurile de carte etc.).
Mijloace fixe
Mijloace fixe — active materiale cu durata utili de exploatare mai mare de 1 an, detinute in vederea
utilizéirii pentru producerea sau furnizarea de bunuri sau scrvicii pentru a fi folosite In scopuri
administrative sau pentru a fi inchiriate tertilor.
Nu se includ in componen{a mijloacelor fixe si se raportd la investifii sau la stocuri de marfuri si
materiale:
- cladirile, constructiile speciale si alte obiecte pe eare intreprinderea nu le utilizeazd in
activitatea sa operationala si sint destinate pentru scopuri investitionale;
- animalele tinere si de ingrasat;
- obiectele destinate vinzarii;
- plantatiile perene crescute in pepiniere in calitate de material siditor.
Valoarea de intrare a mijloacelor fixe in cazul procuririi, construire sau confectionare constd din
valoarea de cumpdrare, inclusiv taxele vamale si taxele pentru import, cheltvielile de transport si
achizitionare, cheltutelile de montaj i instalare si alte cheltvieli aferente pregétirii acestora pentru
utilizare conform destinatiei, Modificarea valorii initiale a mijloacelor fixe este permis3 numai in caz
de finisare, reutilare, modernizare, reconstruire i lichidare partiala a obiectelor respective.
Mijloacele fixe si activele nemateriale intrate cu titlu gratuit se vor refiecta in contabilitate la .
valoarea de intrare determinati conform datelor din documentele de primire-predare(factur, bon de
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platd, proces verbal de primire-predare cu titul gratuit sau de donatie, declaratii vamale, confirmari
- scrise, contracte de colaborare, contarcte de sponsorizare ect.).

Evidenta mijloacelor fixe se {ine pe grupuri ale obiectelor de inventar, avindu-se in vedere
locul de péstrare pe subdiviziuni §i persoanele responsabile.

Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri si atribuirea numdarului de inventar, calculul wzurii
mijloacelor fixe se efectueazi in conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice si
hotérirea nr. 941/2020 cu privire la aprobarea Catalogului mijloacelor fixe, conform anexei.

Subclasa ,,Uzura mijloacclor fixe i amortizarea activelor nemateriale” cuprinde grupe de
conturi si conturi, destinate generaliz&rii informatiei privind uzura mijloacelor fixe si amortizarea
activelor nemateriale. Subclasa 39 ,Uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale™
cuprinde urmétoarele grupe de conturi:

391 ,.Uzura mijloacelor fixe”

392 ,, Amortizarea activelor nemateriate™,
Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueaza conform metodei casarii liniare (uniforme) a valorii
uzurabile. ,
Uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale se determind in ultima zi- lucrdtoare a
anului, pentru lunile anului de gestiune urmitoare lunii punerii in functiune sau transmiterii in
exploatare a acestora.

Metoda casérii liniare (uniforme) a valorii uzurabile stabileste casarea (repartizarea) ultimei in
cursui duratei de serviciu a mijloacelor fixe, care depinde de durata termenului de functionare utila.
Metoda de determinare a duratei de functionare utild a mijloacelor fixe este stabilitd in Catalogul
mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin Hotirdrea Guvernuiui Republicii Moldova
nr.941/2020, eu modific#rile i completirile vlterioare.

Nu se calculeazd uzura mijloacelor fixe a ciror uzurd a fost complet calculats, dar care
prelungesc s functioneze, si a activelor materiale in curs de executie. Uzura mijloacelor fixe, date in
arendi, se calculeazi de céitre proprietarii mijloacelor fixe la balanta cirora se afla mijloacele fixe.

Casarea mijloacelor fixe se efectueazi, conform Regulamentului privind casarea bunurilor
uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat pnn Hotiirirea Guvernului nr.500 din 12 mai 1998, dupa
expirarea duratei de functionare a acestora, iar in cazuri exceptionale se face atunci c¢ind gradul de
uzuri fizicA a mijloacelor fixe este avansat $i nu permite utilizarea acestora potrivit destinagiei.

Rezerve materiale de stat

La subclasa ,,Rezerve materiale de stat” se refiecti procurarea si realizares rezervelor materiale
de stat, rezervelor de mobilizare §i a altor rezerve strategice. Materialele poarti caracter de importan{
deoscbité pentru tard pentru scopuri strategice ale Statului gi pentru situatii exceptionale.

Subclasa data include majorarea si micgorarea stocului rezervelor materiale de stat.

La majorarea stocurilor rezervelor materiale de stat (strategice) se reflectli procurarea acestora,
iar la micgorarea stocului — realizarea (vinzarea) lor,

Stocuri de materiale circulante
~otocurt de materiale circulante” este subclasa destinati generahzém informatiei privind existen{a si
miscarea materialelor aflate in gestiunea institugiei bugetare. in debitul acestor conturi se reflecta
valoarea de intrare a materialelor procurate, intrate cu titlu gratuit, iar in credit ~ valoarea materialefor
iesite din gestiune in rezultatul consumului, vinzarii sau transmiterii cu titlu gratuit. Soldul acestor
conturi reprezintd valoarea materialelor existente la finele perioadei de gestiune. La subclasa ,,Stocuri
de materiale cireulante” se refiecti materialele, care se afld la pastrare in autoritifile/institutiile
bugetare cu scopul utilizirii ultcrioare pentru necesitatile institutiei.
Subclasa datd include noui grupe de conturi, fiecare dintre care include majorarea sau micsorarea
stocuiui de materiale:
Combustibil, carburanti gi lubrifianti
Piese de schimb
Produse alimentare
Medicamente §i materiale sanitare
Materiale pentru scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri




Materiale de uz gospodaresc si rechizite de birou

Materiale de constructie

Accesoril de pat, imbraciminte, incaltiminte

Alte materiale,

La majorarea stocurilor de mijloace §i materiale se refiectd procurarea acestora, iar la
micgorarea stocului — realizarea (vinzarea) lor.

Contabilitatea stocurilor se tine in expresie cantitativé §i valorici.

Procurarea carburantilor se efectueaza prin carduri eliberat de furnizori. Decontarea carburanfilor se
efectueaza in baza normelor aprobate pentru fiecare model, marci de automobil expoatat §i pe
perioade de vard-iarn3 conform anexei nr.2. Drept temei pentru decontarea carburantilor servesc foile
de parcurs cu indicagia kilometrajului §i destinatia utilizirii transportului.

Decontarea materialelor de constructii, materialelor gospodiresti, pieselor de schimb se efectueazi in
baza actului de deconare a pieselor de schimb, semnat de catre comisie §i apobat de cétre conducerea
primariei orasului Rezina,

Decontarea rechizitelor de birou, materialelor de curilenie (detergenti, maturi, manusi ect.) se
efectueaza in baza borderoului de repatizare, actul de frecere la cheltuieli semnat de citre persoanele
responsabile,

Trecerea la pierderi a materialelor si a produsclor alimentare se face conform preturilor de achizitie (de
intrare).

Contabilizarea operatiunilor de exploatare si decontare a anvelopelor §i a acumulatoarelor se
efectueaza in baza OMF nr.216 din 28,12.2015 si se trec la cheltuieli in baza actelor de casare.

Productia tn cars de executie, produse si productie finitd, animale tinere lg ingrisat.

La subclasa datd se reflectd evidenta consumurilor aferente productiei in ateliere dc productie.
animalelor tinere de toate speciile si a animalelor la ingrisat, pasérilor, iepurilor de cas3, animalelor cu
blani pregioasa, familiilor de albine, indiferent de valoarea lor si a articolelor fabricate in atelierele de
productie (didactice), precum si a productiei tiparite. Articolele §i productia tiparita se fine la evidenta
conform prefului de cost real, determinat din datele privind cheltuielile reale pentru fabricarea lor.

Valoarea de intrare a materialelor se determini in contabilitatea la valoarea de cumparare si
cheltuielile privind procurarea acestora (asigurarea, taxele vamale, impozitele si taxele, cheltuielile de
transport ).

Materialele consumablle sint inregistrate in momentul procuririi lor In conturile de stocuri de
materialele, iar in momentul utilizarii lor se inregistreazi pe conturile de cheltuieli.

Mirfurl

La subclasa data se¢ reflects evidenta valorii marfurilor precurate, iegirii lor din gestiune prin
realizare si transmiiere la terfi. '

Valori

Valori — active, care nu se utilizeazi in scopuri de productie sau consum, dar se stocheazi in
calitate de mijloace de péstrare a costului in timp. La subclasa datd se reflectd metale §i pietre
preticase, articole juvaere, activele mostenirii culturale (picturi, sculpturi, si alte obiecte recunoscute ¢a
opere de ariil sau anticvariat), precum si alte valori.

Subclasa datd include majorares valorii (procurarea §i reparatia eapitald) §i micgorarea valorii
(realizarea).

Active neproductive

La subclasa datd se reflectd active materiale naturale al c#rora proprietar este
autoritatea/institutia bugetaré,

Subclasa ,,Active neproductive” include doud grupe de conturi; terenuri i resurse naturale.

Fiecare grup de conturi include majorarea (procurarea sau investifii) i micgorarea (realizarea)
activelor neproductive,

4.5 Procedee de evidentd a activelor financiare
Creante interne '
Subclasa datd include acordarea si rambursarea creditelor, imprumuturilor recreditate,
restabilirea mijloacelor dezafectate pentru garantiile de stat interne, investitiile in intreprinderi §i a
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veniturilor din privatizarea proprietitii publice precum si creantele aferente decontirilor pe impozite.
taxe, contributii de asigurfiri sociale, prime de¢ asigurfiri medicale, cu clientii — beneficiari de bunuri.
lucréri §i servicii, cu furmizorii, personalul, altor ercante.
Creantele sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominala. Contabilitatea analitica se tine pe fiecare
debitor.
Creante externe
Aeceastd subclasa reflectdl costul valorilor mobiliare procurate pe piata externs, iesirea valorilor
mobiliare in rezultatul riscumpdririi sau vinzirii acestora.
Evidenta analitica se tine pe tipuri de valori mobiliare de stat in expresie valorica.
Mijloace binesti
Mijloacele banesti sint reflectate in raportul privind rezultatele financiare la valoarea de intrare.
Mijloacele binesti includ mijloacele aflate in conturile trezoreriale, la depozite, mijloacele din cas3,
mijloacele bénesti in drum, acreditivele precum si alte valori i mijloace binesti cum sint: Timbre
fiscale, Tichete si bilete de cilitorie, Bilete de tratament si odihna, Tichete de masi,
Mijloacele banesti in casd reprezintd numerarul in casa institutiei si documentele binesti aflate la
pastrare in casierie. .
Mijloacele banesti in drum reprezintd sumele efectiv platite de debitori, dar inca care mu sint
inscrise in conturile trezoreriale 1a data gestionari.
Soldurile mijloacelor banesti in caserie, in conturi curente in valuta nationali sunt reflectate in bilant la
valoarea nominalé,
Operatinile in caserie sunt efectuate conform prevederilor ,Nommelor pentru efectuarea
operatiunilor de casi in economia nationald a Republicii Moldova™ aprobate prin Hotétirea Guvernului
nr.764 /1992 cu modificarile §i completarile ulterioare.

4.6 Datorii

Conturile din clasa 5 ,Datorii”® sint destinate generalizirii informatiei privind situatia
datoriilor si decontérilor eu creditorii,

Conturile din clasa respectiva sint utilizate de céitre Prim#iria orasului Rezina pentru evidenta
datoriilor aferente decontiirilor pe impozite, taxe, contributii de asigurari sociale, prime de asigurari
medicale, cu furnizorii de bunuri, lucrdri si servicii, cu clientii peniru avansuri primite, personalul,
altor datorii.

Conturile din clasa respectivi sint grupate in urmétoarele subclase:

- Datorii interne

- Datorii externe.

Daftorii interne '

Subclasa ,,Datorli interne” cuprinde conturi §i subconturi destinate generalizirii informatiei
privind existenta si modificarea obligatiilor financiare interne.

Subclasa respectivii cuprinde urmiitoarele grupe de conturi;

- Valori mobiliare de stat, cu exceptia actiunilor vindute pe piata interns

- fmprumuturi interne

- Alte datorii bugetare

- Alte datorii aferente decontérilor autoritafilor/institutiilor bugetare.

Datorii externe

Subclasa ,Datorii externe” euprinde conturi §i subconturi destinate generaliziirii informatiei
privind operatiunile cu obligatiile financiare externe.

Subclasa respectiva cuprinde urmétoarele grupe de conturi:

- Valori mobiliare de stat emise pe piata externi

- imprumuturi externe

- Alte datorii externe ale bugetului.

Datoriile sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominala. Contabilitatea analitic a datoriilor
se tine pe fiecare creditor. :

Creantele §i datoriile urmeaza a fi supuse inventarierii in conformitate cu Regulamentul privind
inventarierea, aprobat prin ordinul Ministerului finantelor nr.60/2015.
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