REPUBLICA MOLDOVA PECTTY BJIHKA MOJLIOBA
Raionul Rezina Pesnueknii paiion
PRIMARIA OR. REZINA IMPUMIPHA I'.PE3HHA

Tel0254-2-28-44 Ten.0254-2-28-44

DISPOZITIE

Din ¢ japdie 2019 Nr, 5 &

Cu privire la aprobarea politicii de
contabilitate pentru anul 20197

in temeiul Legii nr.181 din 25 ijulie 2014 a finantelor publice si
responsabilitafii bugetar fiscale, Legea contabilitatii nr, 113 din 27.04.2007, Ordinul
Ministerului Finantelor privind clasificatia bugetara nr. 208 din 24.12.2015, Ordinul
Ministerului Finantelor nr.215 din 28.12.2015, Ordinul Ministerului Finantelor nr.
216*din 28.12.2015 Normele metodologice privind evidenfa contabila §i raportarea
financiara in sistemul bugetar, Hotérdrea Guvernului Republicii Moldova nr. 764 din
25.11.1992, Regulamentul privind inventarierea aprobat prin Ordinul Ministerului
Finantelor nr. 60 din 28.05.2012 i art. 29 din Legea privind administrajia publici
locald nr.436-XV1 din 28.12.2006,

DISPUN :

|.  Se aproba Politica de contabilitate pentru anul 2019 pentru Primaria
orasului Rezina.

2. Controlul executdrii prezentei dispozitii se pune in sarcina D-nei Ala
[ftodi, contabil - sef.

Primarul oragului Rezina Simion Tatarov

Ex: E.Moiseenca
Tel:02542214 1



~APROBAT
Primarul or. Rezina
tef . Tatarov Simion

= 2019
Dispozitia nr.4.} din ., !{?“ eI AN AT ‘2019

cu privire la politica de contabilitate pe an uﬁ I19

POLITICA DE CONTABILITATE

L. Dvispozitii generale

1.1. Primdria or. Rezina a fost formatd in baza Legii nr. 764-XV din 27.12.2001 "Privind

organizarea administrativ teritoriald a Republicii Moldova™ i inregistrati la Camera inrcgisiraﬁi

de Stat in modul stabilit, cu sediul MD-5400. or. Rezina, str. 27 August 1. Numirl de

identificare de stat este 1007601006391 din 18.03.2003

1.2. Primiria or. Rezina reprezintd autoritate cu statut de persoand juridic, care gestioneazi

mijloacele proprii in limita bugetelor aprobate, exercitd functii de evidentd si utilizare rationald i

transparentd a mijloacelor financiare.

1.3 P'olitica de contabilitate a Primdriei or. Rezina este elaborati in conformitate cu cerinjele si

prevederile stipulate in:

* Legea finangelor publice si responsabilititii bugetar-fiscale gr. 181 din 25 iulie 2014 (MO Nr.

& 223-230 din 08.08.2014);

e Legea Comtabilithtii nr. 113-XVI din 27.04.2007 (MO nr.90-93/399 din 29.06.2007),
republicatd la 07.02.2014;

¢ Ordinul MF privind Clasificaia bugetari nr 208 din 24.12.2015 (MO nor 370-379 din
31.12.2015);

» Nommele metodologice privind executarea de casd a bugetelor componente ale bugetulu
public national prin sisternul trezorerial al Ministerului Finantelor (Ordinul nr.215 din
28,12.2015) cu modificlrile ulterioare;

e Planul de conturi contabile in sistemul bugetar 51 Normele metodologice privind evidenta
contahili si raportarea financiard in sistemul bugetar (Ordinul nr.216 din 28.12.2015);

» Normele pentru efectuarea operatiunilor de casi in economia nationald a RM, aprobate prin
HG RM nr.764 din 25.11.1992

s Regulamentul privind inventarierea aprobat prin Ordinul Ministerului finanjelor nr. 60 din
28.05.2012 (MO nr.166-169 din 10.08.2012);

o Alte acte legislative §i normative in vigoare.

1.4 Obiectivul si destinajia de bazi a Politicii de contabilitate a Primiriei or. Rezina consia in

definirea ansamblului de principii, reguli, metode §i procedee aplicate pentru organizarea

evidentei contabile in activitatea autoritdfii. cu scopul oblinerii unei transparenje clare la
utilizarea mijloacelor bugetului propriu.

2. Reguli generale de organizare a contabilititii in Primfria or. Rezina
2.1 Responsabilitatea pentru managementul financiar, tinerea contabilitdtii $i Tntocmirea
rapoartelor financiare revine conducdtorului Primariei or, Rezina {(art, 13 alin. (1) din Legea
contabilitdfii, pct-1.4.1.3/ ord nr.216 din 28.12.2015), care constd in crearea condifiilor necesare
pentru:

» linerea corectd a contabilitigii;

+ intocmirea gi prezentarea in lermen a rapoartelor financiare;

* asigurarea si executarca riguroasd de ciitre toate subdiviziunile si serviciile cerinelor
contabilului-gef al instituiei privitor la modul de intocmire a documentelor 51 furnizare a
informafiei pentru finerea evidenfei contabile §i completarea rapoartelor financiare

2.2 Conduedtorul autoritdgii/ institufici bugetare este in drept:




a) s numeasca i si elibereze din funciie contabilul-gef in conformitate cu cadrul normativ in

Vigoare.

b)Contabilul-gef trebuie s aibd studii superioare.

2.3 Evidenta contabila la Primdria or. Rezina este finutd 5i organizatd de citre serviciul

contabilitate care este subdiviziune interioari condusa de contabilul-gef.

2.4 Serviciul contabilitate a Primdriei or. Rezina asigurd intocmirea si executarea bugetelor, fine

evidenta in conturile analitice si sintetice in conformitate §i dupi regulile previzute in Planul de

conturi contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenja contabila si

raportarea financiard in sistemul bugetar (Ordinul nr.216 din 28.12.2015).

2.5 Contabilul-sef este responsabil de:

» asigurarea organizirii corecte a evidente: contabile in conformitate cu normele legislative;

e efectuarea controlului preventiv asupra Intocmirii corecte gi la timp a documentelor §i
legalitifii operatiunilor efectuate;

« efectuarea la timp a decontérilor cu persoane juridice §i cu persoanele fizice;

o controlul asupra utilizarii eficiente a mijloacelor, conform destinatiei, in limitele bugetare
aprobate, precum i controlul asupra integrititii resurselor banesti i valorilor materiale;

s calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor gi altor plati angajatilor si a bursclor
beneficiarilor din institutiile de InviiAmint;

e participarea la efectuarea inventarierii resurselor banesti, decontdrilor si valorilor
materiale. determinarea corectd si la timp a rezultatelor inventarierii i reflectarea lor in
evidenta;

, * intocmirea §i prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare;

e pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidenid, a bugetelor aprobate, a altor
documente.

2.6 Contabilul-sef de comun cu conducitorul institufiel semneazi acte, care Servesc drept temei
pentru primirea §i predarea valorilor, mérfurilor, materialelor si mijloacelor banesti, precum
si achitarea datoriilor.

2.7 Contabilului-sef i se interzice sa primeascil spre executare documente privind operafiunile
cconomice ce contravin actelor legislative si altor acte nermative, informind despre
aceasta in scris conducitorul Institutiei. Astfel de documente se primesc spre executare
numai cu indicaiile suplimentare in scris ale conducatorului Institutiei ciruia, ulterior, i
revine rispunderea pentru accasta (art.13 alin.7 din Legea contabilitatii).

2.8 Contabilitatea se fine cu utilizarca tchnicii computerizate $i a programului  sistemului
informational ,.1C”.

3. Metodele de organizare a contabilititii, utilizate la intocmirea rapoartelor financiare
3.1. Baza de intocmire
3.1.1 Pentru evidenta activelor si pasivelor institufia aplicath metoda de calenl bazatd pe
principiul contabilitatii de angajamente, conform creia elementele contabile sunl recunoscute pe
miéisura aparifici acestora, indiferent de momentul incasdrii/platii mijloacelor banesti. Pentru
evidentn circulatiei mijloacelor binesti se aplich metoda de casi — bazatd pe principiul
contabilititii de casa, conform cireia elementele contabile sunl recunoscule pe masura
incasarii/platii mijloacelor banegti indiferent de momentul efectudrii acestora.
3.1.2 Rapoartele financiare (cu excepiia , Raportul privind fluxul mijloacelor binesti" FD-43), se
intocmesc in baza principiului contabilititii de angajamente.
3.1.3 Raportul privind fluxul mijloacelor bnesti FD-43, precum gi raportul privind executarca
bugetului — Forma FD-044 coloana /1 Executat in perioada de gestiune” se intocmeste in baza
metodei de casa. in aceste rapoarte toate incasirile gi platile mijloacelor binesti se inscriu in
sumele fncasate efectiv in casicrie sau inregistrate in conturile trezoreriale gi vor corespunde cu
fisa lunard (Forma FD-037) eliberatd de citre Trezorerie.
3.1.4 Primdriei or. Rezina v- a asigura:
a) confirmarea documentard, argumentarea juridicd, plenitudinea i conlinuitatea
inregistrarii in evidenjd a taturor operafiunilor in perivada gestionard:



3.1.5

316
3.1.7
318
3.1.9

3.1.10

3.1.11

3.1.12

b) corectitudinea reflectiirii operagiunilor la perioada pestionard, in care ele au fost
efectuate;

¢) identitatea datelor evidentei analitice, totalurilor i soldurilor pe conturi §i subconturi,
precum si identitatea iotalurilor i soldurilor debitoare si creditoare la data de intai a
fiecirei luni (pct. 1.4.3.1 din OMF nr. 216/2015).

Intocmirea rapoartelor financiare este precedatd de confruntarea rulajelor 5i soldurilor
din cadrul conturilor sintetice 5i analitice, compararea reciproci a totalurilor din unele
registre contabile distincte.

Tranzactiile economice se perfecteazd prin formulare tipizate de documente primare,
precum 5i formulare emise din Programul informational ,,1C” versiunea 8,3.

Documentele primare se intocmesc pe suport de hirtie, inclusiv facturile de expedifie
intocmite prin sistemul e-factura.

Responsabilitatea pentru intocmirea §i semnarea documentelor primare o poartd persoanele
responsabile gestionari, sefii de subdiviziuni gi contabilitatea.

Documentele de cas, bancare si de decontare se semneazd de ciitre conductorul MNIM si
contabilul-sef al Institutiei (art. 19 alin. {12) din Legea contabilititii).

Pentru operaiunile de export-import al activelor gi serviciilor, precum si pentru tranzactiile
din cadrul proiectelor internagionale se aplicd dupd caz 5i documentele aplicate in practica
internationald sau cele prevazute de contract, proiect, grant, etc.

Institugia wtilizeazéi planul de conturi elaborat in baza Planul de conturi contabile in
sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenja contabild si raportarea
financiard in sistemul bugetar (Ordinul nr.216 din 28.12.2015)

Institujia utilizeazd formularele registrelor si MNotelor contabile, in conformitate cu
Programul informational . 1C” versiunea 8,3, cu respectarea elementelor obligatorii
prevazute in art. 23 alin. (2) din Legea contabilitafii:

a} denumires registruli;

b) denumirea entitdti care a intocmit registrul:

¢) data inceperii si finisérii f{inerii registrului si/sau perivada pentru care se intocmegte acesta;
dj data efectuarii faptelor economice, grupate in ordine cronologici si/sau sistemici;

¢) etaloanele de evidenid a faptelor economice;

f} functia, numele, prenumele si semndturile persoanelor responsabile de intocmirea

registrului.

3.1.13 Registrele contabile se intocmesc in formd clectronicd, iar la finele perioadei de gestiune
se imprimé pe hértie.

3.1.14 Registrul contabil obligatoriu care serveste drept bazi pentru intocmirea rapoartelor
financiare este Carfeda mare.

3.1.15 Documentele contabile se pastreazi pe suport de hirtie, se intocmesc la sfirsitul perioadei
de gestiune (luna, an) si sunt semnate de persoanele responsabile (art.43 alin(1) din
Legea contabilitdtii).

3.1.16 Documentele primare se pdstreazd conform termenilor stabilifi de Serviciul de Stat de
Arhiva.

3.1.17 Corectfiri in documentele primare care justificd operafiunile de casd §1 bancare nu se
admit. :

3.1.18 Rapoartele financiare se semneazd de citre Conducator si contabilul sef.

3.1.19 Rapoariele financiare se prezintdl in format electronic i pe suport de hirtie.

3.1.20 Inventaricrea activelor si datoriilor se efectueazd anual in baza ordinului Conducitorului.
Activele nefinanciare la situafia din 01 octombrie, iar creanjele, datoriile si alte elemente
ale bilanjului contabil la situatia din 31 decembrie a anului de gestiune,

3.1.21 Instituia aplicd normele de consum al carburantilor s1 lubrifiantilor pentru mijloacele de

ransport  auto elaborate in baza normelor aprobate prin Ordinele Ministerului
Transporturilor si Gospodériei Drumurilor al Republicii Moldova ar. 172 din 09.12.2005
si nr. 124 din 29.07.2005 iar in caz ci unele norme pentru mijloacele de transport nu sunt
previzute, se elaboreazi si se aprobd norme de sine stiititor in baza normelor tehnice ale
mijloacelor de transport aprobate de ciitre directorul general (Anexa 1 la PC)




3.1.22  Rapoartele financiare sint intoemite dupd principiul continuititii activitagii si
politica de contabilitate este aplicatd pe tot parcursul perioadei de gestiune.

3.2, Veniturile si cheltuielile Primariei or. Rezina
3.2.1 Veniturile §i cheltuiclile se constatd gi se reflects in contabilitate §i in rapoartele financiare in
perioada in care au avul loe, indiferent de timpul efectiv de incasare sau platd a mijloacelor binegti.
Toate operatiunile economice trebuie si fie reflectate in contabilitate in momentul efectudrii
acestora,
3.2.2 Veniturile, cheltuielile si rezultatele financiare sunt reflectate in raportul privind veniturile
si cheltuielile.
in compaonenta veniturilor intra:

- impozite i taxe,

- finantarea bugetara

— incasari din prestarea serviciilor de locafiune a bunurilor patrimoniul public,

-~ venituri din realizarea activelor,

— venituri de la active intrate cu titlu gratuit,

— donalii voluntare, sponsorizir, intrdr cu title gratit de la alte entitdti publice sau

private.

—  wvenituri din reevaluarea activelor (majorarea valorii) dupd caz,

— alte venituri incasate in conforitate cu legislajia in vigoars
3.2.4 Veniturile institugiei bugetare obfinute, in condifiile autorizate prin acte normative, de la
efectuarea lucrrilor §i prestarea serviciilor contra platd, precum si din donatiile, sponsorizirile 51
din alte mijloace bdnesti intrate legal in posecsia institufiei bugetare §i care se directioneazi
pentru cheltielile legate de desfiisurarea activitdtii acestei instituii, conform cadrului legal.
3.2.5 In componenta cheltuielilor intra:
- cheltuieli de personal,
- bunuri 51 sérvieii,
- cheltuieli privind uzura mijloacelor fixe 5i amortizarea activelor nematenale,
- prestajii sociale,
- cheltuieli privind iegirea activelor
- cheltuieli privind transmiterea activelor cu titlu gratuit
- cheltuieli aferente deprecierii activelor (reducerea valorii)
- alte cheltuieli.

3.3 Procedee de evidentd a Activelor nefinanciare
3.3 Mijloacele fixe si activele nemateriale
3.3.1.1 Mijloace fixe - Active materiale cu durata utili de exploatare mai mare de 1 an,
detinute in vederea utiliziirii pentru producerea sau furnizarea de bunuri sam servicii
pentru a fi folosite in scopuri administrative sau pentru a fi inchiriate tertilor.
3.3.1.2 Suplimentar la actele normative de bazi contabilitatea mijloacelor fixe si activelor
nemateriale in institutiile bugetare este rglementata de:
1. Legeanr. 121/2007 .. Privind administrarea $i deetatizarea proprietdfii publice™;
2. Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale aprobat prin Hotdrirea Guvernului (in
continuare HG) nr. 338/2003;
3. Regulamentul privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele (fondurile) fixe,
aprobat prin HG nr. 500/1998;
4. Regulament cu privire la modul de transmitere a bunurilor proprietate publica, aprobat
prin HG nr. 901/20135;
5. Regulamentului privind licitatiile cu strigare si cu reducere, aprobat pnn HG
nr. 1 36/ 2000;
Legea nr. 989/2002 ,Cu privire la activitatea de evaluare™;
Regulamentul cu privire |la evaluarea obiectelor de proprietate intelectuald, aprobat prin
HG nr.783/2003; :
8. Legislatia cu privire la achizigiile publice din RM etc.

o



3.3.1.3 Active materiale sint: cladirile, constructiile speciale, instalagiile de transmisiuni, maginile si
utilajele (instalatiile i echipamentele de forid, de misurare, reglare si utilajele de laborator,
calculatoarcle, alte magini si utilaje), mijloacele de transport, instrumentele, inventarul de
productie si de uz casnic, animalele productive si de reproductie, plantagiile perene, cheltuielile
capitale pentru ameliorarea terenurilor, alte mijloace fixe (cheltuielile capitale pentru mijloacele
fixe luate in arend4 (chirie) operationald gi finanfatd, fondurile de carte ete.).
3.3.1.4 Activele nemateriale reprezintd rezultatele cercetdrilor geologice, baze de date, programe
(softurl) pentru computere, dreptul de autor i de utilizare a operelor originale de gen distractiv,
de literatur §i artd, tehnologii industriale (brevete, know how, copyright, francizele, etc.),
embleme comerciale i marci de servire, licenje, ate.,
3.3.1.5 Nu se includ in componenta mijloacelor fixe si se raportd la investifii sau la stocuri de
méarfuri §i materiale:
- cladirile, mmtmn‘:‘;llle speciale si alte obiecte pe care intreprinderea nu le unlnzea..:a in activitatca sa
operationali i sint destinate pentru scopuri investifionale;
3.3.1.6 Mijloacele fixe 5i activele nemateriale in Primdriei or. Rezina se vor recunoaste pe obiecte
de inventar care corespund urmaroarelor ceringe:
* este probabilitatea ¢ in urma utilizfirii activului autoritatea/institutia bugetard va
obtine beneficii economice viitoare care ii aparfin;
costul sau valoarca justd a activului poate fi evaluat in mod credibil;
obiectul de inventar este identificabil si controlat de instituia bugetari;
hunur't care se dct:rrninﬁ de comisia stabilita de instirtufie prin ordin intern.

Variantd I Rec. i'i‘?H'h'H{-IrlI?l’?l.I' valoarea unitard a cdrora depdseste plafonul valoric
stabilit de entitate (de indicat mdrimea concretd, de exemplu, 300 lei, $00 lei sau o
altd sumdi).
Variantd I recomandabil: In baza nomenclatoruluf de bunuri, care se anexeaza la
Politica de comabilitate.
Por fi altele la decizia IP
3317 Se considerd obiect de inventar o unitate constructivd finalizati impreund cu toate
dispozitivele si accesoriile sale sau un obiect aparte din punct de vedere constructiv, destinat
pentru indeplinirea anumitelor funcfii de sine stititoare, sau un complex aparte de obiecte, care
reprezinti un tot intreg 5i efectueazd impreund un anumit lucru.

Obiecte de inventar se considerd fiecare clidire aparte. In componenta cladirii intrd toate
comunicatiile din interiorul ei. care sint necesare pentru exploatarea cladirii, dupd cum urmeaza:
sistemul de incilzire din interiorul cladirii, inclusiv msr.ala;:l,a de cazangerie (daci aceasta se afla
in clédire), refeaua interioara de alimentare cu apd §i gaze i canalizare cu toate instalatiile

3.3.1.8 Valoarea de intrare a mijloacelor fixe in cazul procurdrii, construire sau confectionare consta
din valoarea de cumpirare, inclusiv taxele vamale §i taxele pentru import, cheltuiclile de
transport i achizifionare, cheltuielile de montaj si instalare si alte cheltuieli aferente pregatirii
acestora pentru utilizare conform destinatiei. Modificarea valorii inijiale a mijloacelor fixe este
permisi numai in caz de finisare, reutilare, modernizare, reconstruire i lichidare partialid a
obiectelor respective.

3.3.1.9 Chelwielile pentru modernizarea programelor informatice (grupa de conturi 317) méresc
valoarea lor inifiald.

3.3.1.10 Serviciile de instalare ale mijloacelor fixe sunt trecute la costul acestora,

3.3.1.11 Mijloacele fixe 5i activele nemateriale intrate cu title gratuit se vor reflectata in contabilitate
la valoarea de intrare determinati conform datelor din documentele de primire-predare (factura,
bon de platd, proces verbal de primire-predare cu titlu gratuit sau de donatie, declaratii vamale,
confirmdri scrise, contracte de colaborare, etc.), iar in lipsa acestora valoarca s v-a determind de
ctre o comisie (expertiza independentd) in conformitate cu valoarea justd (de piatd) a acestora i
suplimentatd in caz de necesitate cu cheltuielile aferente pregiitirii pentru utilizare conform
destinatiei.




3.3.1.12 Evidenta mijloacelor fixe se {ine pe grupuri ale obiectelor de inventar, avindu-se in vedere
locul de péstrare pe subdiviziuni si persoancle responsabile.
3.3.1.13 Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri si atribuirea numérului de inventar, calculul uzurii
mijloacelor fixe s¢ efectueazi in conformitate Planul de conturi contabile in sistemul bugetar i
Normele metodologice privind evidenja contabild §i raportarea financiard in sisternul bugetar
{Ordinul nr.216 din 28.12.20135) si Catalogul mijloacelor fixe §i activelor nemateriale, aprobat
prin Hotfrirea Guvernului Republicii Moldova nr.338 din 21 martie 2003 conform modelului
din Anexa, {doar pentru mijloacele fixe noi intrate/procurate sau create de institufie).
3.3.1.14 Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueazi conform metodei casarii linsare (uniforme)
a valorii uzurahile,
3.3.1.15 Uzura mijloacelor fixe se determind in ultiima zi lucritoare a anului, pentru lunile
anului de gestiune urmdtoare lunii punerii in functiune sau transmiterii in exploatare a
acestora, (inclusiv pentru contul 316). Amortizarea activelor nemateriale se inregistreazi
anual, pentru lunile anului de gestiune wrmitoare lunii punerii in functiune sau
transmiterii in exploatare a acestora, in corespundere cu normele stabilite.
Metoda casarii liniare {uniforme) a valorii uzurabile stabileste casarca (repartizarea) ultimei in cursul
duratei de serviciu a mijloacelor fixe, care depinde de durata termenului de functionare utila.
3.3.1.16 Determinarea duratei de funcfionare utild a mijloacelor fixe se stabilegte in conformiate cu
Catalogul mijloacelor fixe §i activelor nemateriale, aprobat prin Hotdrdrea Guvernului
Republicii Moldova nr.338 din 21 martie 2003,
3.3.1.17 Nu se calculeazd uzura mijloacelor fixe a ciror wzurd a fost complet calculatd, dar care
elungesc s funcfioneze, i a activelor materiale in curs de execufic. Uzura mijloacelor
ixe, date in arendi, se calculeazd de ciitre proprictarii mijloacelor fixe la balan{a céirora se afla
mijloacele tixe.
3.3.1.18 Cheltuielile pentru reparajia curenti §i exploatarea mijloacelor fixe se recunosc
drept cheltuielile perioadei de pestiune. Cheltuielile pentru reparajia capitali méresc
valoarea de bilant a mijloacelor fixe.
3.3.1.19 Casarea mijloacelor fixe se efectucazd, conform Regulamentului privind casarca
bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat prin Hotirirea Guvernului nr.5300 din 12
mai 1998 dupf expirarea duratei de funcfionare a acestora, iar in cazuri excepfionale se
face atunci cind pradul de uzurd fizicd a mijloacelor fixe este avansat §i nu permite
utilizarea acestora poftrivit destinafiei.

3.3.2.5twecuri de materiale circulante

3.3.2.1in componenta stocurilor de materiale se reflecti:

Combustibil, carburanti si lubrifianii

Piese de schimb

Produse alimentare

Medicamente $i materiale sanitare

Materiale pentru scopuri didactice, stiingifice si alte scopuri

Materiale de uz gospodéresc si rechizite de birou

Materiale de constructie

Accesorii de pat, imbriciminte, incaltiminte

Alte materiale. _

Conducdtorul Primiiriei or. Rezina emite un ordin de constituire a unei comisii permanenie pentru
atribuirea bunurilor la mijloace fixe sau la stocuri de materiale, din 3-5 persoane. In componena
comigiel se include:

1} conducitorul institufiei sau altd persoand imputernicitd (pregedintele comisiei);
2} contabilul-sef sau alth persoand imputerniciti:

3) sefii subdiviziunilor (serviciilor) structurale;

4) specialigti, (vezi anexa 4)

3.3.2.2Contabilitatea stocurilor se {ine in expresie cantitativa si valorich

3.3.2.3Migcarea internd a bunurilor materiale presupune transmiterea acestora de la depozitul central
la subdiviziunile Institufiei gi‘sau dupd caz de la o subdiviziune la alta.



3.3.24 Procurarea carburanfilor se efeciueazi prin carduri eliberat de furnizor. Decontarea
carburanilor se efectueazi in baza normelor aprobate pentru fiecare model, marca de automohbil
exploatat si pe petioade iama- vard. Drept temei pentru decontarea carburantilor servesc foile de
parcurs cu indicatiile kilometrajului si destinatia utilizirii transportului.

3.3.2.5 Decontarea materialelor de constructii, materialelor gospodaresti, piesclor de schimb se
efectucazi in baza actului de decontare a pieselor de schimb semnat de citre comisic i aprobat
de céitre conducerea Institutiei.

3.3.2.6 Decontarea rechezitelor de birou, materialelor de curifenie (detergenti, mituri, manusi etc.)
se cfectueazd in baza borderoului de repartizare pe subdiviziuni semnat de citre persoancle
responsabile $i aprobat de citre conducerea Institutiei.

3.3.2.7Contabilizares operaiunilor de exploatare si decontare a anvelopelor si a acumulatoarelor se
efectueazii in baza Planul de conturi contabile in sistemul bugetar §i Normele metodologice
privind evidena contabild si raporiarea financiard in sistemul bugetar (Ordinul nr.216 din
28.12.2015) §i se trec la cheltuieli in baza actelor de casare,

3.3.2.8 Materialele (piese de schimb, metal uzat, lemne etc.) din rezultatul casarii gi‘sau reparatiei
mijloacelor fixe se vor lua la evidenjd cu consumul lor ulterior in scopuri de desfisurare a
activitatii sau realizare dupd caz.

3.3.2.9 Comercializarea materialelor se reflecii la venituri, iar costul vanzarii la cheltuielile aceleiasi
perioade de gestiune. :

3.3.2.10 Valoarea de intrare a materialelor se determind in contabilitatea la valoarea de cumpirare si
cheltuielile privind procurarea acestora (asiguraren, taxele vamale, impozitele si taxele,
cheltuielile de transport ),

3.8.2.11 Materialele consumabile sunt inregistrate in momentul procurdrii lor in conturile de stocuri de
matenialele, iar in momentul utilizirii si sau realizdirii lor se inregistreazi pe conturile de cheltuieli.

:ered la pierderi a materialelor si uselor alimentare se face conform preturilor de
achizifie (de intrare
Active neproductive |
La subclasa datd se reflect active materiale naturale al cirora proprietar ¢ste Primdria or,

Rezina
Subclasa . Active neproductive” include dous grupe de conturi: terenuri §i resurse naturale,
Fiecare grup de conturi include majorarea (procurarea sau investifii) si micsorarea
(realizarea) activelor neproductive.
3.4.1 Creanie interne
3.4.1.1 Subclasa datd include la Primdria or. Rezina creanfele aferente decontarilor pe
impozite, taxe, contribufii de asiguriri sociale, prime de asigurdri medicale, cu clienfii —
beneficiari de bunuri, lucriri si servicii, cu furnizorii, personalul, altor creante.
3.4.1.2 Creanjele sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominald. Contabilitatea analitica a
creanfelor se line pe fiecare debitor,
3.4.1.3 Creanfele cu termen expirat se deconteazli in mod direct la cheltuielile pericadei de
gestiune curente in baza Procesului verbal al rezultatelor inventarierii aprobat de comisia de
inventarere §i Conducerea instritutiei, apoi se inregistreazii la conturi extrabilanfiere cu evidefa in
decurs de 3 ani.
3.4.2Mijloace binesti ,
3.4.2.1 Mijloacele banesti includ mijloacele aflate in conturile trezoreriale, la depozite,
mijloacele din casa, mijloacele banesti in drum, acreditivele precum si alte valori i mijloace
biinesti cum sint; Timbre fiscale, Tichete si bilete de calitorie, Bilete de tratament si odihna,
Tichete de masa.
Mijloacele banegti In casd reprezinta numerarul in casa institutiei §i documentele banesti
aflate la pstrare in casierie.
3.4.2.1 Seldurile mijloacelor banesti in casierie, in conturi curente in valuta nafionala, in valuta
strédlind in institufia financiard sint reflectate in hilanj la suma nominali.




Operafiunile in casierie sint efectuale conform prevederilor ~Normelor pentru efectuarea
aperafiunilor de casa in economia nafionala a Republicii Moldova™ aprobate prin Hotdrirea
Guvernului Republicii Moldova nr. 764 din 25.11.1992 cu modificarile si completirile ulterioare.
3.5. Procedee de evidentd a Datoriilor
3.5.1 Subclasa respectivi la Primdriei or. Rezina cuprinde urmitoarele grupe de conturi:
- Alte datorii aferente decontdrilor institutiilor bugetare.
Subclasa datd include la Primdriei or, Rezina datoriile aferente decontérilor pe impozite, taxe,
contribugii de asiguriiri sociale, prime de asigurari medicale, cu furnizorii de bunuri, lucrari §i
servicii, cu clienfii pentru avansuri primite, personalul, altor datorii.
3.5.1.2 Datoriile sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominald. Contabilitatea analilica a
datoriilor se fine pe fiecare creditor.
3.5.1.3 Datoriile cu termen expirat se deconteazd in mod direct la veniturile perioadei de gestiune
curente in baza Procesului verbal al rezultatelor inventarierii aprobat de comisia de inventarere §i
Conducerca instrituiei, apoi se inregistreazi la conturi extrabilanfiere cu evidela in decurs de 3 ani.

IV. RAPOARTELE FINANCIARE 51 TERMENELE DE PREZENTARE
4.1 Raport financiar este o reprezentare siructuratd a situafiilor financiare, create in rezultatul
gestiondirii resurselor incredingate conducerii institufii bugetare. Ele au drept scop prezeniarea
informatiilor utile in luarea deciziilor economice pentru o gamd largd de utilizatori cum ar fi:
autoritdtile statului, creditorii, clientii, salariapi, autorititile publice si publicul. Pentru realizarea
acestui scop rapoartele financiare oferd informatii despre: active; datoril; rezultate; venituri yi
cheltuieli §1 fluxuri de numerar.

442 Informafia din rapoartele financiare trebuie sd corespundd urmitoarcior caracteristici
calitative:

a) inteligibilitatea, ce presupune ci informaiile trebuie si fie prezentate pe intelesul
utilizatorilor;

b} relevanga, ce prevede cd informatiile pot fi utilizate pentru ¢valuarea evenimentelor
trecute, prezente §i viitoare;

¢) credibilitatea, ce ar insemna cd informatiile sint credibile, adicli reprezintd situatia
fidels a tranzaciiilor si evenimentelor, prudenta la evaluarea activelor, datoriilor, veniturilor si
cheltuielilor, si completitudinea informatiilor din situaiile financiare;

d) comparabilitatea, cc presupune ci informatiile diferitor autorit{i/ institufii bugetare
sau informaiile pentru perioade diferite din cadrul aceleasi autoritafi/ institutii bugetare pot fi
comparate.

4.3 Componenta rapoartelor financiare, Componenia rapoartelor financiare sunt prezentate in
anexa 2 la Politica de contabilitate.

MNIM intocmeste si prezintd rapoarte financiare in baza Legii contabilitagii $i in conformitate cu
termencle si cerinjele stabilite de citre Ministerul Finanelor prin intermediul M inisterului
culturii.

4.4 Ministerul Finantelor poate elabora gi solicita in caz de necesitate rapoarte suplimentare 51
note explicative cu informalii ce nu sunt incluse in rapoariele de bazi.

4.5 Corectarea erorilor. ,

4.5.1 Corectarea inregistririlor contabile eronate §i depistate in perioada de gestiune poate fi
efectuatii prin unul din urmétoarele procedee:

- prin stornare;

- prin intocmirea inregistririlor contabile suplimentare. inrégistrarca contabild de
stornare se utilizeaza pentru peripada de raportare curentd in cazul cind formula contabila a fost
intocmitd gresit sau suma inregistratd in conturi este mai mare decit suma inscrisd in documentul
primar.

Inregistrarea contabild suplimentard se utilizeazd pentru perioada de raportare curentd in cazul
cind operatiunile nu au fost contabilizate sau suma inregistratdl in conturi este mai micd decit cea
inscrisd in documentul primar.

4.5.2 Erorile constatate dupd prezentarea rapoartelor financiare se corecteazi in perioada in care
acestea sunt constatate.
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4.5.3 Corectarea Inregistriirilor contabile intocmite eronat aferente anilor precedenti si depistate
in perioada de gestiune curentdl se efectueazd prin intermediul contului 723 "Corectarea
rezuliatelor amilor precedenti ale institutiilor bugetare®.
4.5.4 Daci la primirea raportului financiar Ministerul Finantelor a depistat greseli, atunci aceste
corectiri se introduc in raportul financiar, prin efectuarea unei inregistriri contabile de
rectificare. Dupd aprobarea raportului financiar, corectarea greselilor depistate urmeazd 53 se
efectueze in anul curent prin intocmirea notelor de contabilitate suplimentare.

Decontiirile cu creditorii urmeazd a fi supuse inventarierii in conformitate cu

Regulamentul privind inventarierea, aprobal prin ordinul Ministerului Finantelor nr.60 din
20.05.2012.
Datorii externe

Subclasa . Datorii externe” cuprinde conturi si subconturi destinate generalizirii
informatiei privind operafiunile cu obligatiile financiare externe.

Subclasa respectivd cuprinde urmétoarele grupe de conturi:

- Valori mobiliare de stat emise pe piata externi

- Imprumuturi externe

- Alte datorii externe ale bugetului.

4. Primaria or. Rezina intocmeste si prezinti rapoarte financiare in conformitate cu
prevederile Capitolului IV “Raportarea financiarl™ din prezentele norme.

5, Dvispozxitii finale

Prezenta Politic de contabilitate este de uz intem, poan& un caracter general obligatoriu si
poate fi modificat in cazul modificirii legislafiei Republicii Moldova sau actelor normative a
organelor, imputernicite si efectueze reglementiiri in domeniul evideniei contabile, elaborarii de
clitre autoritatea/institujia bugetard a modurilor noi de evidentd contabild sau schimbérii esentiale
a condifiilor de activitate. In scopul asiguririi comparabilitifii datelor evideniei contabile,
modificarea politicii contabilitdfii trebuie s8 fie introduse de la inceputul anului bugetar.

Anexe:
| Normele de decontare a combustibilului pentru anul 2019
2 Componenta si continutul de bazi a rapoartelor financiare,
3 Clasificarea mijloacelor fixe,

Anexa 2 la PC
Componenta si continutul de bazi a rapuarte]nr financiare sunt prezentate.
Rapoarte financiare Continutul de bazi
. Bilantul contabil (Forma FD-041); | Bilanful contabil — este documentul contabil de

sintezd in care se prezintd pozifia financiard a
| institufied, elementele de activ, datori si valoarea
netd a activelor ale institujied la sfargitul perioadei
| de raportare, precum §i in alte situatii previizute de
legislatie,

2. Raportul privind veniturile 3 chelmielile | Raportul  privind  veniturile 51 cheltuielile
(Forma FD-042); prezintd  prexinti  situatia veniturilor  gi
cheltuielilor efective, respectiv dupf sursa sau
destinatia  lor, indiferent de faptul, daca
veniturile au fost incasate sau chelmielile au fost
efectuate §i rezultatul pericadei de raportare

3. Raport privind fluxul mijloacelor banesti | Raportul privind fluxul mijloacelor  binesti
{Forma FD-043); contine informatia privind executarea mijloacelor
binesti, inclusiv pe pgenuwri de  activitate:
operationala, mvestiticnala, financiard,

4. Raport financiar privind executarea bugetului | Raportul financiar privind execwtarea bugetului
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(FormaFD-044); include include informatia privind  bugetul
aprobat/precizat,  executarea  veniturilor i
cheltuielilor de casd s efective, activele
nefinanciare i financiare, datoriile bugetare i
soldurile mijloacelor banesti, total creanje §i
datorii, inclusiv creanje cu termen expirat §i
datorii cu termen de achitare expirat (arierate).

5. Informaie privind circulatia mijloacelor fixe, | Informatia privind circulafia mijloacelor fixe
uzura mijloacelor fixe gi amortizarca activelor contine informagia privind majorarca, micgorarea
nemateriale (Forma FD-045) valorii mijloacelor fixe.

6. Informatia privind valoarea imobilelon(Anexa | Informatia privind valoarea imobilelor confine
la Forma FD-045) informatii referitoare la numarul, suprafata si

valoarea clidirilor i terenurilor

7. Informatie privind circulatia stocului  de | Informatia privind circulafia  stocului  de
materiale circulante si rezervelor de stat (Forma | materiale circulante §i rezervelor de star confine

FD-0d6); informafia  privind  majorarea, IMiSHOrarsd
stocului de materiale circulante §i rezervelor de
stat.

8. Raportul narativ privind executarea bugetelor autoritdgilo/institugiilor bugetare — reprezintd o
descriere narativi, ce reflectd informatia privind exccutarea bugetelor autoritafilorinstitutiilor bogetare,
factorii ce au influentat la executarea bugetelor, precum §i dezviluie detaliat informatia din rapoarte
conform structurii wrmitoare:

+ Descrierea generald a executirii bugetelor autorititilor/institutiilor bugetare

« Descrierea informatiei ¢u privire la executarea subventiilor acordate din buget nemijlocit de cdtre
beneficiarii acestora

» Descrierea informatiei din bilanful contabil y

« Descrierea creantelor si datariilor, formate in autoritafile/institutiile bugetare

« Descrierea informatiei supuse consolidarii

» Informatie adifionald™.

Anexa 3 laPC
Clasificarea mijloacelor fixe

Grupa de conturi Grupurile de separare dupd destinatie/continut a mijloacelor fixe din

cadrul contului

311 Cladiri™ 1) elidiri de productie 51 administrative, in care sini amplasate organcle
de conducere, social-culturale,

2} cladiri destinate in intregime -sau preponderent pentru locuinte
(suprafata utila totali de spatiu locativ a clror constituie nu mai pufin
de 50% din suprafaa otali a spatiului locativ 5i cu alti destinatie):

3) incdperi izolate proprictate publich.

312 Constructii |} constructii speciale subterane:
speciale™ 2} constructii speciale in forma de rezervoare;
1) constructii terestre;

4 eonstructii de indljime;

5) constructii hidrotehnice:

) alie constructii speciale.

313 Instalagii de 1) instalaii de transmisie a energiei electrice;

fransmisie” 2} instalafii de transmisie a semnalelor de telecomunicatii,

3} instalatii de transmisie prin conducte a gazelor, lichidelor,
materialelor pulverulente;

4) alte instalagii de ransmisie.

314  Magini 5i | 1) masini 3i utilaje de fora;
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| utilaje™

magini i utilaje de lueru;
aparate de masur;

aparate $i instalafii de reglare:
echipament de laborator;
tehnicd de caleul;

utilaj medical;

alte masini si utilaje

315 Mijloace de
transport”,

(ransport feroviar;
transport agrian;

transport auto;

transport sportiv:

alte mijloace de transport

316 Unelte 51 scule, 1) unelte de munca de uz general mecanizate §i nemecanizate,
inventar de precum si obiecte ce se fixeazd de magini §i servesc pentru
producere gi prelucrarea materialelor;
gospodiresc” 2) inventar de productie §i accesorii — obiecte de menire industriali;

3} inventarului gospodérese — obiecte de oficiu gi gospodaresti
117 “Active 13 rezultatele cercetdrilor pealogice;
nemateriale” 2)  haze de date, programe (softuri) pentru computere;

3) drepturile de autor si de otilizare a operelor originale de gen

distractiv, de literaturd i antd;
4} tehnologii industriale (brevete, know how, copyright, francize
efc.);
4 5} alte active nemateriale (embleme comerciale i mirci de servire,
| lcenpe i, =1
31% . Alte mijloace 1) animale de muncé i de productie;
fixe” 2) animale de producie 5i de prisila;
Mijloacele fixe 3} fond de bibliotecs;
nemncluse in grupele 4) plantatiile perene;
de Caeiiin 5) exponatele regnului animal din gridinile zoologice §i alte
precedente institutii analogice;
6) mijloacele pentru punerea in Sceni;
7) filme didactice, discuri §i benzi magnetice, casete elc..
£1 jocuri pentru copii, schiurd ete.
Contabil sef Moo’ Iftodi Ala
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