PRIMARIA ORASULUI REZINA
IMPUMIPHA I. PEBHHA
CITY HALL REZINA

Republica Moldova, MID 5400, or. Rezina, str. 27 August, nr. |
e-mail:pr.rezina’@ gmail.com; primaria.rezina@apl.gov.md,
www. primaria-rezng.md, tel025422844

DISPOZITIE

din 30 nwandic 2026 o

.» Cu privire la aprobarea Nomenclatorului dosarelor primariei orasului Rezina™

In temeiul art.29 alin. (2) din Legea nr.436/2006 privind administratia publica locala, Legii
nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, Ordinului Agentiei Nationala a
arhivelor nr.43 din 31 decembrie 2025 ,.Cu privire la aprobarea Nomenclatorului-tip al dosarelor
primdriilor satelor (comunelor), oraselor (municipiilor),

DISPUN :

1. Se aproba Nomenclatorul dosarelor primariei orasului Rezina, conform anexei.

2. Presedinta comisiei de expertiza va asigura transmiterea Nomenclatorului spre
coordonare serviciului raional de arhiva Rezina.

3. Prezenta dispozitie se publica pe site-ul www.actelocale.gov.md si poate fi contestata in
termen de 30 de zile potrivit Codului Administrativ nr.116/2018, cu respectarea procedurii
prealabile.

Primarul orasului Rezina Simion Tatarov

Ex.L.Raileanu, tel 025421648




Anexa nr.1

la dispozitia primarului nr. £3 din 32 05 . 2026
NOMENCLATORUL-TIP
al dosarelor primiiriei orasului Rezina
Indicele Titlul dosarului Numarul Termenul de Mentiuni
dosarului dosarelor péstrare
(volumelor)
01. Consiliul local
01-1 Procese-verbale ale sedintelor permanent
Consiliului local si deciziile
anexate.
01-2 Documente  (programe  de permanent
activitate, informatii, rapoarte,
cereri etc.) conexe proceselor-
verbale ale sedintelor
Consiliului local.
01-3 Procese-verbale si declaratii cu permanent
privire la constituirea
fractiunilor, aliantelor,
blocurilor,
01-4 Documente  (procese-verbale, permanent
decizii, proiecte de decizii,
propuneri, rapoarte, avize) ale
comisiilor de specialitate ale
consiliului local.
01-5 Registrul de evidenta a deciziilor permanent
Consiliului local.
01-6 Regulamentul de functionare a permanent
Consiliului local aprobat.
01-7 Fise de evidenta a consilierilor. permanent
01 Documente cu privire la permanent
reorganizarile unitdtilor
administrativ-teritoriale.
02. Primiria
02/1. Secretariat
02/1-1 Legile Republicii  Moldova, conform
Hotarari ale Guvernului necesitatilor
expediate spre informare.
02/1-2 Sesiziri, contestari ale Oficiului permanent
teritorial al Cancelariei de Stat
cu privire la corectitudinea
intocmirii  actelor autoritatilor |-
administratiei publice locale.
02/1-3 Statutul orasului aprobat. permanent e
02/1-4 Dispozitii ale primarului cu permanent
privire la activitatea de baza.
02/1-5 Registrul de evidenta a permanent

dispozititlor  primarului  cu

privire la activitatea de baza.




fondului, inventare ale dosarelor
aprobate/coordonate, dupd caz,
procese-verbale de distrugere a
documentelor cu termen expirat,
procese-verbale de predare-
primire a documentelor.
procese-verbale de verificare a
existentului efc.).

02/1-6 Procese-verbale ale adunérilor permanent
= generale ale cetitenilor.
02/1-7 Procese-verbale de predare- permanent
primire a documentelor aflate in
posesia primariei la suspendarea
si incetarea mandatului
primarului, secretarului etc.
02/1-8 Documente (concepte, planuri, permanent
studii, regulamente) cu privire la
politicile si strategiile locale.
02/1-9 Acordurile  de  cooperare permanent
(infratire) intre localitati.
02/1-10 | Registrul de evidentd a permanent
acordurilor, contractelor  de
cooperarea sociala, economica,
stiintifica, culturala cu
localitatile infratite.
02/1-11 | Corespondenta cu privire la 6 ani CE,
activitatea social-culturala. coordonat cu
institutia
arhivistica
02/1-12 | Corespondenta cu privire la 6 ani CE,
activitatea economica si coordonat cu
financiara institutia
arhivistica
02/1-13 | Registrul de evidentdi a 6 ani CE,
corespondentei. coordonat cu
institutia
arhivistica
02/1-14 | Petitii cu impact public si 25 ani CE,
documentele privind examinarea coordonat cu
lor. institutia
arhivistica
02/1-15 | Petitii ale cetatenilor cu caracter 3 ani
personal si documentele privind
examinarea lor.
02/1-16 | Registrul de evidenta a petitiilor 3 ani
cetatenilor.
02/1-17 | Registrul de evidenta a petitiilor 3 ani
persoanelor juridice.
02/1-18 | Nomenclatorul dosarelor permanent
aprobat. ]
02/1-19 | Dosarul  fondului  (istoricul permanent




02/1-20

Registrul, fise de evidenta a
intrdrilor si iesirilor dosarelor
din arhiva.

nu se transmit
la pastrare de
stat. Se
pastreazi in
primarii

02/1-21

Registrul de evidenta a
documentelor  eliberate in
folosinta temporara.

3 ani’

" dupa restituirea
documentelor in arhiva

02/1-22

Registre de amprente si
specimene ale sigiliilor si
stampilelor.

permanent

Documente cu privire la alegeri si referendumuri locale

02/1-23

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul I si Il privind
centralizarea rezultatelor votarii,
hotarari de  aprobare  si
documente anexate, inclusiv
procese-verbale ale birourilor
electorale privind rezultatele
numardrii voturilor la alegerea
consiliului local.

permanent

02/1-24

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul I si Il privind
centralizarea rezultatelor votarii,
hotardri de  aprobare  si
documente anexate, inclusiv
procese-verbale ale birourilor
electorale privind rezultatele
numararii voturilor la alegerea
primarilor.

permanent

02/1-25

Hotararile consiliului electoral
de nivelul 1 si II cu privire la
confirmarea rezultatelor
alegerilor locale si validarea
mandatelor alesilor locali cu
documentele anexate.

permanent

02/1-26

Cererile de inregistrare ale
grupurilor de initiativi pentru
colectarea  semnaturilor  in
vederea inregistrarii candidatilor
la alegerile pentru functia de
consilier in consiliul local de
nivelul I, impreuni cu hotaririle

in copii autentificate emise pe

marginea acestora si cu dosarele
administrative care au stat la
baza adoptarii hotarérilor.

15 ani

02/1-27

Cererile de inregistrare ale
grupurilor de initiativi pentru
colectarea  semndturilor  in
vederea inregistririi candidatilor
la alegerile pentru functia de

15 ani




primar, impreuna cu hotérédrile
in copii autentificate emise pe

marginea acestora si cu dosarele
administrative care au stat la
baza adoptirii hotaririlor.

s

02/1-28

Cererile de inregistrare ale
candidatilor la alegerile pentru
functia de consilier in consiliul
local de nivelul I, impreund cu
hotérdrile in copii autentificate
emise pe marginea acestora §i cu
dosarele administrative care au
stat la baza adoptarii hotarérilor.

15 ani'

In  cazul candidafilor
independenti, la dosar va fi
anexatd nota informativa
privind verificarea listelor
de subscriplic.

02/1-29

Cererile de inregistrare ale
candidatilor la alegerile pentru
functia de primar, impreund cu
hotardrile in copii autentificate
emise pe marginea acestora si cu
dosarele administrative care au
stat la baza adoptérii hotdrérilor.

15 ani'

In  cazul candidatilor
independenti, la dosar va fi
anexatd nota informativa
privind verificarea listelor
de subscriptie.

02/1-30

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul I si II privind
centralizarea rezultatelor votarii,
hotirari de  aprobare si
documente anexate, inclusiv
procese-verbale ale birourilor
electorale privind rezultatele
numararii voturilor la
referendumul local.

permanent

02/1-31

Cererile de inregistrare ale
participantilor la referendumul
local, impreuna cu hotardrile in
copii autentificate emise de catre
consiliile electorale de nivelul 1
si Il pe marginea acestora §i cu
dosarele administrative care au
stat la baza adoptarii hotarérilor.

15 ani

02/2. Documente referitoare la reglementarea regimului proprietitii funciare

02/2-1

Documente  (planuri,  schite,
harti) cu privire la hotarele
terenurilor aflate pe teritoriul
unititii  administrativ-teritoriale
Rezina.

permanent

Documente referitoare la evidenta gospodiriilor tirinesti (de fermier)

02/2-2

Contracte de arendi a terenurilor
agricole si a altor bunuri agricole
incheiate pe un termen de pana
la 5 ani inclusiv.

5ani!

'dupd expirarca
termenului contractului

02/2-3

Registrul contractelor de arenda
a terenurilor agricole.

'dupa expirarca
termenului de actiune a
contractului




Documente referitoare la case de locuit

02/2-4 Registrul de evidenta a permanent
persoanelor carora li s-au
atribuit terenuri pentru
constructii locative. -
02/2-5 Registrul de evidentai a POTETinent || oo et laplares de
e stat dupa expirarca
gOSpOdamlor. termenului de 75 de ani
02/2-6 Indicele alfabetic al registrelor permanent
de evidenta a gospodariilor,
Registre cadastrale
02/2-7 Registre cadastrale ale permanent‘ “HE transmit la pastrare de
$ d i stal dupd definitivare
detinatorilor de terenuri.
02/3. Documente referitoare la recrutare, incorporare si completare
02/3-1 Liste ale veteranilor de rizboi, permanent
ale militarilor-participanti la
conflictul militar din stanga
Nistrului, la conflictul din
Afganistan, ale participantilor la
lichidarea consecintelor avariei
de la Cernobil.
02/3-2 Corespondenta  cu  Sectia 3 ani
Administrativ Militard raional.
02/3-3 Registrul de evidenta a pana la
recrufilor. implinirea a
50 de ani de
céltre persoana
recrutata
02/3-4 Fise de evidenta primara a pand la
ofiterilor in rezervi. implinirea a
50 de ani de
catre persoana
recrutata ad
02/3-5 Grafice de recrutare expediate 1 an
de Sectia Administrativ Militard
raionala,
02/3-6 Tabele nominale ale tinerilor pana la
care urmeazi a fi luati la implinirea a
evidenta militara  conform 18 ani de

informatiilor prezentate de catre
institutiile de invitimant.

citre tinerii
inclusi in
4 tabele

02/4. Documente referitoare la activi
activitati culturale

tatea in domeniul tineretului,

sportului si

02/4-1 Scenarii, planuri tematice pentru permanent
desfasurarea seratelor,
concertelor, reprezentantelor etc.

02/4-2 Anchete, liste, fotografii ale permanent

participantilor la  festivaluri,
treceri in revista, concursuri de
artisti amatori.




02/4-3

Documente  (procese-verbale,
programe, planuri, liste,
chestionare, fotografii) cu
privire la desfasurarea
competitiilor sportive,
activitatilor culturale.

permanent

02/4-4

Buletine si note informative
privind numarul si componenta
colectivelor sportive.

10 ani

02/4-5

Corespondenta cu privire la
organizarea si  desfasurarea
manifestarilor sportive,
culturale.

5 ani

02/5. Documente referitoare la activitatea in domeniul protectiei civile

02/5-1

Liste de persoane supuse
evacudrii i anexe referitoare la
evacuare.

10 ani

02/5-2

Dari de seama, rapoarte privind
situatiile exceptionale sl
consecintele lor.

10 ani

02/5-3

Planul protectiei civile in situatii
exceptionale al localitatii.

5 ani

02/5-4

Documente  (procese-verbale,
registre, note informative)
privind instruirea in
domeniul protectiei civile.

3 ani

02/5-5

Liste ale formatiunilor protectiei
civile.

1 an

02/5-6

Documente (decizii,
regulamente) ale comisiei pentru
situatii exceptionale.

pand la
substituirea cu
altele noi

03. Resurse umane

03-1

Schemele de incadrare, statele
de personal.

permanent

03-2

Fise de post.

permanent

03-3

Dispozitii ale primarului cu
privire la personal (angajare,
transferare, promovare,
detasare, concediere,
demisionare,  concediu  de
ingrijire a copilului).

75 ani

03-4

Registrul de evidentdi a
dispozitiilor  primarului  cu
privire la personal (angajare.
transferare, promovare,
detasare. concediere,
demisionare,  concediu  de
ingrijire a copilului).

75 ani

03-5

Dosare personale ale
functionarilor publici si ale
angajatilor primariei.

75 ani-V!

! dosarul primarului,
viceprimarului.
secretarului consiliului
loeal — permanent

in caz de transfer sau
promovare




a functionarului
public intr-o alta
autoritate, dosarul
personal s¢ transmite
institufiei respective,

03-6 Registrul de evidenta a dosarelor 75 ani
personale. B
03-7 Procese-verbale cu privire la 50 ani CE,
accidentele de munci. coordonat cu
institutia
arhivistica
03-8 Contracte individuale de munca 50 ani
ale angajatilor.
03-9 Documente privind evaluarea 5 ani
performantelor individuale ale
angajatilor. |
03-10 Dispozitii ale primarului cu 3 ani
privire la acordarea concediilor,
numirea persoanelor de serviciu,
aplicarea sanctiunilor,
deplasarile angajatilor s.a.
03-11 Registrul de evidentd a 3 ani
dispozitiilor  primarului  cu
privire la acordarea concediilor,
numirea persoanelor de serviciu,
aplicarea sanctiunilor,
deplasérile angajatilor s.a.
03-12 Documente (informatii, 1 an CE,
formulare, copii de pe acte, coordonat cu
caziere  judiciare, procese- institutia
verbale etc.) ale comisiei de arhivistica
concurs pentru  ocuparea
functiilor publice vacante,
04. Activitatea bugetara si financiar-administrativa
04-1 Bugetul local anual aprobat, permanent
documente privind introducerea
modificérilor si notelor
explicative la el.
04-2 Raportul financiar anual. permanent
04-3 Documente (procese-verbale ale permanent
sedintelor, acte, decizii etc.) ale
comisiei de licitatie cu privire la
instrdinarea bunurilor imobile
din domeniul privat al unitatii
administrativ-teritoriale.
04-4 Conturi analitice ale angajatilor. |- 75 ani-V
04-5 Liste de tarifare a pedagogilor 25 ani
din gradinite. scoli de muzica, de
arte si a altor lucritori.
04-6 Documente  primare  care e .
justifica efectuarea operatiunilor .Lt'fl'm‘::f'.'m':;%ﬁ:" &
6 ani' Jjudiciare, se pastreaza

economice: documente primare
curegim special (facturd, facturd

plna la pronuntarea
hotardrii definitive si
irevocabile.




fiscald, act de achizitie a
maérfurilor, act de achizifie a
serviciilor de locatiune si a
cheltuielilor aferente, borderou
de achizitii etc.) s alte
documente primare (documente
bancare, acte de predare-primire,
deconturi de avans etc.).

04-7

Registre contabile (cartea mare,
balanta de wverificare si alte
registre centralizatoare).

6 ani

Vin cazul aparitici
litigiilor si divergentilor,
intentarii proceselor
Jjudiciare, se pastreazd
panf la pronunfarea
hotérdr definitive si
irevocabile.

04-8

Registre, figiere de casa, liste
auxiliare de wverificare si de
control.

6 ani

Vin cazul aparitiei
litigilor s1 divergenfilor,
intentéril proceselor
Jjudiciare, se pastreazi
pdna la pronuntarea
hotérdr definitive si
irevocabile.

04-9

Liste de inventariere, procese-
verbale de inventariere, registre
de  wverificarea  rezultatelor
inventarierii si alte documente
aferente procesului de
inventariere.

6 ani

Vin cazul aparitiei
litigiilor si divergentilor.
intentarii proceselor
Judiciare, se pastreazi
pind la pronunjarea
hotardri definitive si
irevocabile.

04-10

Borderouri de plata a salariului.

6 ani

"in lipsa conturilor
analitice-75 ani

04-11

Fise de inventar, registre de
evidenti a mijloacelor fixe,
documente  primare  privind
operatiile = economice cu
mijloace fixe.

6 ani

" dupa lichidarea
(scaderea de la balanta)
mijloacelor fixe).

04-12

Procese-verbale de  control
documentar, acte de
control/inspectare  financiara,
raportul  auditului  (intern,
extern), note informative.

& ani

Vin cazul aparitici
litigiilor si divergenilor,
intentarii proceselor
Jjudiciare, se pastreazi
pdna la pronunfarea
hotardrii definitive si
irevocabile.

04-13

Documente de licitatie (cereri de
participare,  oferte,  scrisori
inaintate participantilor, registre
de evidentd. procese-verbale de
descriere si evaluare a ofertelor.
dari de seama  privind
achizitionarea marfurilor etc.).

6 ani

04-14

Contracte, acorduri (economice,
de achizitii, de prestiri servicii
etc.). ,

6 ani

'dupa expirarea
termenului contractului,
executarea clauzelor
contactului, acordului.

04-15

Certificate medicale.

3 ani

05. Arhitecturi si urbanism

05-1

Certificate de urbanism pentru
proiectare §i informative.

permanent

a s¢ vedea art. 108 alin.
(3) din Codul
urbanismului si
construcgilor nr.
434/2023




05-16

Cercetare statisticd trimestriala
Nr. 1-AC (autorizatille de
construire  eliberate  pentru
cladiri).

permanent

05-17

Registrul electronic de
gestionare si eliberare a actelor
permisive (SIA GEAP)

permanent

05-18

Registrul electronic de
gestionare a dosarelor tehnice,
cadastrale si administrative a
actelor permisive in urma
digitalizirii (simad.ezipper.md)

permanent

06. Documente referitoare la impuneri

06-1

Registrul de evidentd a
conturilor personale la
impozitele si  taxele locale
administrate de Serviciul de
colectare a impozitelor i taxelor
locale din cadrul primariilor

(SCITL).

10 ani

06-2

Registrul de evidenta a
incasdrilor impozitelor si taxelor
locale si de predare a mijloacelor
binesti in buget.

10 ani

06-3

Copiile chitantelor de primire a
platilor nefiscale (Forma 1 — SF)
si platilor fiscale (Forma 2-SF).

6 ani

06-4

Borderouri de insotire, chitante
si alte documente de plata prin
intermediul carora se efectueazi
transferul aferent impozitelor si
taxelor locale.

6 ani

06-5

Documentele cu privire la
evaluarea si reevaluarea
bunurilor in scopul impozitarii.

6 ani

07. Documente referitoare la

activitatea organizatiei sindicale

07-1

Procese-verbale ale sedintelor
organizatiei sindicale.

permanent

07-2

Rapoarte financiare anuale ale
organizatiei sindicale.

permanent




a se vedea ant. 148 alin.

05-2 Autorizatiile de construire si permanent | &5 e
documentele justificative in urbanismului si
1 : constructiilor nr.
temeiul ca@rora au fost emise. b
" v 1 H a se vedea ant. 155 alin.
05-3 Autorizatiile de desfiintare. permanent | A5 teCet i
urbanismului si
constructiilor nr
434/2023
05-4 Autorizatiile de schimbare a permanent | &se vedeaprevederile
. e . . Regulamentului privind
destmapel imobilului. autorizarea functiondrii si
schimbirii destinatiei
constructuilor si
amenajarilor. aprobat prin
Hotardrea Guvernului nr.
306/2000
05-5 Procese-verbale de receptic a permanctt | 2 vedetan. 212 din
. Codul urbanismului si
COHSII"L[C!H]OI’. constructiilor nr.
43472023
05-6 Documentele cu privire la permanent
conceptia, proiectarea, execufia,
receptia. exploatarea si
postutilizarea constructiei
05-7 Documente topografice- permanent
geodezice i cartografice. i
05-8 Documente de  perspectiva permanent
(planuri urbanistice generale,
zonale, de detaliu) de amplasare
a constructiilor. PUG, PUZ,
PUD, aprobate prin deciziile
Consiliului.
05-9 Schema urbanistica rurala. permanent
05-10 Registrul de evidentd a permanent
certificatelor de urbanism pentru
proiectare.
05-11 Registrul de evidenta a permanent
certificatelor  de  urbanism
informative.
05-12 Registrul de evidenta a permanent
autorizatiilor de construire.
05-13 Registrul de evidenta a permanent
autorizatiilor de desfiintare a
imobilelor.
05-14 Registrul de evidenta a permanent
autorizatiilor de schimbare a
destinatiei imobilelor.
05-15 Registrul de evidenta a permanent

schemelor de situatie privind
analiza si aprecierea hotarelor
terenului necesar pentru
deservirea si exploatarea
imobilului privat.




Anexa

Primaria orasului Rezina

NOMENCLATORUL DOSARELOR APROB
(locul intocmirii) (primar)
pe anul 20
semnatura numele, prenumele
data
Indicele Titlul dosarului Numaérul Termenul de | Mentiuni
dosarului dosarelor pastrare al
(volumelor) | dosarului si nr.
articolelor
1 2 3 4 5
Secretara consiliului ordsenesc Rezina Lilia Raileanu
data
Viza sefului de arhiva Semnitura Numele, prenumele

(persoanei responsabile)

Parafa de coordonare cu institutia
arhivistica respectiva




