PRIMARIA ORASULUI REZINA
[PUMIPHUSA I. PE3UHA o
CITY HALL REZINA -

Republica Moldova, MD 5400, or. Rezina, str. 27 August, nr. 1
c-mail:pr.rezina@gmail.com; primarin.rezina@apl.gov.md,
waww.primaria-rezina.md, tel.025422844

DISPOZITIE

dint S0 wantie 2026 o 4

,, Cu privire la instituirea comisiei de expertiza §i aprobarea Regulamentului
comisiei de expertizd a primariei orasului Rezina”

in temeiul art.29 alin. (1), lit. ¢) din Legea nr.436/2006 privind administratia publica
locald, Legii nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, cu modificarile si
completdrile ulterioare,

DISPUN :
1. Se instituie comisia de expertizi, in urmatoarea componentd nominala:

Riileanu Lilia, secretara consiliului ordsenesc Rezina, presedintele comisiel
Vudvud Lilia, specialistd principald, secretara comisiei

Leca Elena, specialista principala

Oxana Purice, specialista principala

2. Se aprobd Regulamentul comisiei de expertiza a primariei oprasului Rezina (anexa nr.1).
3. Prezenta dispozitie se publici pe site-ul www.actelocale.gov.md si poate fi contestata in
termen de 30 de zile potrivit Codului Administrativ nr.116/2018, cu respectarea procedurii
prealabile.

Primarul orasului Rezina :}\ Simion Tatarov

.

Am facut cunostinid@:  Raileanu Lilia
Vudvud Lilia
Leca Elena
Oxana Purice



Anexa nr.]
la dispozitia primarului nr.’;'ﬂ/ din_ %0 o 2026

REGULAMENTUL
Comisiei de Expertiza a primiriei orasului Rezina

I. Dispozitii generale

1.1 Pentru organizarea si realizarea activitatii metodice §i practice in vederea transmiteril
in arhiva raionului Rezina a actelor administrative, permisive, a documentatii speciale, in cadrul
primdriei se creeaza Comisia de Expertizd, in continuare comisia.

1.2 Comisia este un organ consultativ. Hotdrarile comisiei intré in vigoare dupd aprobarea
lor de catre primarul orasului Rezina, iar in caz de necesitate - de conducerea instituiel arhivistice
raionale.

1.3 Comisia este instituitd prin dispozitia primarului din specialigti sub presedintia
secretarului consiliului local. Din componenta Comisiei fac parte persoanele responsabile de
arhiva, de lucririle de secretariat. Secretar al comisiei, de reguld, este numitd persoana responsabilad
de lucririle de secretariat sau de persoana responsabila de arhiva primariei .

1.4 Tn activitatea sa comisia se cilduzeste de Legea privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova nr. 880 din 22.01.1992, Hotararii Guvernului nr.143 din 27.02.2019 cu privire la
organizarea si functionarea Agentiei Nationale a arhivelor, Ordinul Agentici Nasionale a arhivelor
nr.43 din 31 decembrie 2025 de aprobare a Nomenclatorului -tip a dosarelor primariilor satelor
(comunelor), oraselor (municipiilor).

1.5 Prezentul Regulament se coordoneazi cu institufia arhivistic raionald.

I1. Functiile Comisiei de expertiza

2.1 Determini de comun acord cu persoana responsabila de lucrarile de secretariat/arhivar
modul de organizare si selectare a documentelor pentru pastrare sau nimicire din cadrul primariet.

2.2 Examineaza si ia decizii prin consens privind acceptarea §i inaintarea spre aprobare in
modul stabilit a:

- Graficelor de pregitire si predare a documentelor in arhiva raionala ;

- Inventarelor dosarelor cu termen permanent si lung (mai mult de 10 ani) de pastrare ;

- Listelor, proiectelor, problemelor (temelor) documentafiei tehnice cu termen permanent
de pastrare;

- Proceselor-verbale de nimicire a documentelor, termenul de pastrare al carora a expirat.

2.3 Informeazad in scris primarul, cét si institujia arhivistica raionala despre cazurile de
deteriorare sau pierdere a dosarelor de cétre specialigti.

2.4 Intocmeste procese-verbale de constatare a pierderii dosarelor in primérie si arhiva
raionala si le prezinta primarului in scopul aplicarii prevederilor normelor Codului
Contraventional al Republicii Moldova.

2.5 Particip la elaborarea si examinarea nomenclatorului dosarelor, materialelor metodice
privind organizarea, péstrarea si evidenja documentelor in cadrul primariei.

2.6 Examineaza propunerile privind stabilirea termenelor de pastrare a documentelor
neprevizute de nomenclatorul in vigoare si schimbarea termenelor de pastrare a unor documente
si Tnainteaza,in modul stabilit, institutiei arhivistice propunerile de rigoare spre examinare.

II1. Drepturile Comisiei de expertiza

3.1 In conformitate cu normele stabilite di recomandari specialistilor primdriei §i
persoanelor responsabile de lucridri de secretariat in probleme de expertiza a valorii documentelor,
pregatirii si transmiterii la pastrare de stat.

3.2 Si solicite de la specialistii primarici cautarea dosarelor cu termen permanent si lung
de pastrare ce lipsesc, sd prezinte explicatii in scris privind cauzele lipsei dosarelor i documentelor



in baza cdirora comisia va propune intocmi procese-verbale de contraventii privind pierderca
dosarelor in primaric.

3.3 Sa solicite de la specialistii primériei informatii, rapoarte pentru determinarea valorii i
termenelor de pastrare a documentelor.

3.4 Sa pund in dezbatere in cadrul sedinfelor sale informatiile privind calitatea intocmirii
documentelor si grupului dosarelor in activitatca de sccretariat, starea evidentei i pastrérii
documentelor cu termen permanent si lung de pastrare.

3.5 Sa invite la sedinfele comisiei in calitate de consultan{i reprezentantil instituiei
arhivistice raionale.

3.6 Si participe la organizarea si trecerea in revistd a stirii lucrdrilor de secretariat si a
arhivei primériei.

3.7 Sa informeze primarul referitor la problemele aparute in activitatea comisiel.

IV Arhiva primairiei orasului Rezina

4.1 Documentele conslituite in activitatea primiriei, care au valoare istorica, social-
culturala, stiintifici, economica si politic fac parte din Fondul Arhivistic al Republicii Moldova.

4.2 In scopul asigurdrii pastrarii, evidenfei, precum si utilizarii stiintifice §i practice a
documentelor pana la predarea lor in arhiva de stat, sc constituic arhiva primariei.

4.3 Persoana responsabila de arhiva este desemnaté in functie de catre primarul orasului
Rezina.

4.4 Arhiva activeazi in conformitate cu planul anual de lucru aprobat de cétre primar $i
prezintd darea de seamd cu privire la lucrul efectuat primarului.

4.5 Obligatiile persoanei responsabile de arhiva sunt determinate de figa postului, aprobata
de cétre primar.

V. Componenta documentelor ce se pistreaza in arhiva primiriei

5.1 In arhiva primariei se transmit dosarele cu termen permanent de pastrare, cu termen
Jung de pistrare mai mult de 10 ani si dosarele personalului scriptic dupa definitivarea lor.

5.2 Dosarele cu termen temporar de pastrare pand la 10 ani nu se transmit in arhiva. Ele se
péstreaza la specialisti conform competentei si dupa expirarea termenelor de péstrare sunt selectate
pentru nimicire, conform cerinelor stabilite.

V1. Functiile persoanei responsabile de arhiva primariei

6.1 Preluarea, tinerea evidentei si asigurarea integritalii documentelor si dosarelor ordonate
in conformitate cu cerintele in vigoare ;

6.2 Efectuarea controlului privind asigurarea integritatii documentelor, perfectarea
dosarelor de citre specialistii primdriei, participarea la elaborarea nomenclatorului dosarelor
primariei si verificarea corectitudinii formérii dosarelor in corespundere cu nomenclatorul
dosarelor aprobat;

6.3 Organizarea expertizei valorii documentelor ce se pastreaza in arhiva ;

6.4 Tinerea evidentei documentelor si dosarelor aflate in primarie ;

6.5 In termenele stabilite transmite in arhiva de stat spre pastrare documentele si dosarele
cu termen permanent de pastrare ;

6.6 Organizarea utilizarii documentelor arhivei si eliberarea in modul stabilit a

certificatelor, copiilor, extraselor de arhiva persoanelor si institufiilor interesate .
6.7 Acordarea consultafiilor lucritorilor din primarie in privinfa activitatii arhivistice si

tineril lucrarilor de secretariat:

 —



