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BBintegritate

Acest ghid (in continuare — Ghid) este destinat subiectilor
declararii si cuprinde un set de instructiuni necesare pentru depunerea
on-line a declaratiei de avere si interese personale. Informatiile
cuprinse 1n acest ghid descriu modul de operare, completare, semnare
si depunere a declaratiei de avere si interese personale in format
electronic prin intermediul serviciului electronic disponibil pe pagina
web oficiald a Autoritatii Nationale de Integritate din 01.01.2018.

Prevederile prezentului Ghid, se aplica de catre subiectii declararii
specificati la art. 3 din Legea 133 din 17 1tunie 2016 privind declararea
averii si a intereselor personale, cu exceptia subiectilor declararii
prevazuti la art. 7, alin. (7), a legii supra mentionate.
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Dispozitii generale

Declaratia de avere si interese personale (denumitd In continuare
declaratie) reprezinta un act personal si irevocabil al subiectului declararii, depus,
pe proprie raspundere, sub forma de document electronic sau, dupa caz, in forma
scrisd pe suport de hartie.

Subiectii declararii sant obligati, in conditiile prezentei legi, sa isi declare
averea si interesele personale in conformitate cu modelul prevazut in anexa nr.1
la prezenta lege.

Responsabilitatea pentru depunerea in termen a declaratiei, precum si pentru
veridicitatea si deplindtatea informatiilor o poarta persoana care o depune.

In cazul in care subiectul declararii constati ca in declaratie au fost introduse
date incomplete sau eronate, acesta are dreptul sa depuna declaratia rectificata in
termen de 30 de zile de la data expirarii termenului-limitd pentru depunerea
declaratiei. Declaratia initiala si declaratia rectificatd in conditiile prezentului
alineat se pastreaza in sistemul informational e-Integritate.

Cu privire la termenul de depunere a declaratiei de avere si interese
personale, declaratia se depune anual, de la 01 ianuarie pana la 31 martie,
indicandu-se veniturile obtinute de catre subiectul declararii impreund cu
membrii de familie, concubinul/concubina lui in anul fiscal precedent, de
asemenea bunurile detinute si interesele personale prevazute la art.4 alin.(1) lit.
b)-m) la data depunerii declaratiei.

In cazul angajarii, al validirii mandatului ovi al numirii in functie, dupa
caz, declaratia se depune in termen de 30 de zile de la data angajarii, validarii
mandatului ort numirii in functie, indicandu-se veniturile obtinute de catre
subiectul declararii Tmpreuna cu membrii de familie, concubinul/concubina lui in
anul fiscal precedent, de asemenea bunurile detinute si interesele personale
prevazute la art.4 alin.(1) lit. b)-m) la data depunerii declaratiei.

In cazul schimbirii functiei in cadrul aceleiasi entititi, prin avansare sau prin
numirea intr-o alta functie, nu se depune o noua declaratie.

Dupa incetarea mandatului sau a raporturilor de munca ori de serviciu,
subiectul declararii este obligat sd depund declaratia in termen de 30 de zile de la
data incetarii mandatului, a raporturilor de munci sau de serviciu. In declaratie se
vor indica veniturile obtinute de catre subiectul declararii impreund cu membrii
de familie, concubinul/concubina lui in anul fiscal curent, de asemenea bunurile
detinute si interesele personale prevazute la art.4 alin.(1) lit. b)-m) la data
depunerii acesteia.

Subiectul declararii care, in conformitate cu legislatia in vigoare, are
raporturile de muncd sau de serviciu suspendate depun declaratia in termen de
30 de zile dupa reincadrarea in functie, indicind in declaratie veniturile obtinute
impreuna cu membrii de familie, concubinul/concubina lui pe parcursul intregii
perioade nedeclarate, de asemenea bunurile detinute si interesele personale
mentionate la art.4 alin.(1) lit. b)-m) la data depunerii declaratiei.

Prevederile alin.(5) nu se aplicd in cazul in care durata suspendarii

raporturilor de munca sau de serviciu este mai mica decat un an fiscal.
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Cine sunt subiectii declararii?

(Conform Legii nr. 133 din 17.06.2016 privind declararea averii si intereselor personale)

% persoanele care detin functiile de demnitate publicd prevazute in
anexa la Legea nr.199 din 16 iulie 2010 cu privire la statutul
persoanelor cu functii de demnitate publica;

+ membrii Consiliului de observatori al institutiei publice nationale a
audiovizualului  Compania ,,Teleradio-Moldova”, = Compania
,» Leleradio-Gagauzia”; consilierii consiliillor satesti (comunale),
orasenesti (municipale), raionale; deputatii Adunarii Populare a
unitdtii teritoriale autonome Gagauzia;

+ membrii Consiliului Superior al Magistraturii si ai Consiliului
Superior al Procurorilor din randul profesorilor, precum i membrii
organelor care functioneaza in subordinea Consiliului Superior al
Magistraturii si a Consiliului Superior al Procurorilor;

+ membrii nepermanenti ai Comisiei Electorale Centrale;

% conducatorii organizatiilor publice si adjunctii acestora;

+ membrii Consiliului de supraveghere, ai Comitetului executiv si
angajatii Bancii Nationale a Moldovei, membrii si angajatii Comisiel
Nationale a Pietei Financiare, cu exceptia angajatilor care desfasoara
activitati auxiliare — de secretariat, de protocol, administrative,
tehnice;

% personalul din cabinetele persoanelor cu functii de demnitate publici;

+ functionarii publici, inclusiv cei cu statut special;

+ membrii Consiliului de Integritate;

+ membrii colegiilor/comisiilor de admitere in profesie, de evaluare,
disciplinare si/sau de etica a profesiilor conexe justitiei.

Subiectii prevdzuti in acest articol, sant inclusi in Registrul electronic al
subiectilor declararii averii si a intereselor personale, tinut de Autoritatea
Nationala de Integritate.

[Art.3 completat prin Legea nr.66 din 24.05.2018, in vigoare 01.07.2018]

NE:/ Pe parcursul completarii declaratiei, subiectul declararii este obligat
sa completeze caAmpurile marcate cu asterisc (*).

In cazul in care subiectul declardrii constati ci a introdus in declaratie date
incomplete sau eronate, acesta are dreptul sa depuna declaratia rectificata in
termen de 30 de zile de la data expirdrii termenului-limitd pentru depunerea
declaratiei. Declaratia initiald si declaratia rectificata, se pastreaza in sistemul
informational e-Integritate.
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Autentificarea subiectilor declararii in Sistemul Informational
Automatizat e-Integritate

(Pasul nr. 1) Declaratia electronica se completeazd prin autentificare in
sistemul e-Integritate. Pentru a initia procesul de autentificare este necesard sa
accesati urmdtorul link https://declarant.ani.md/ sau pagina web oficiale a
Autoritatii Nationale de Integritate http:/www.ani.md/, dupa care selectati
optiunea ,,Depune Declaratia AICI”, mai apoi optiunea ,,Declaratie on-line”,
conform modelului de mai jos:

Portalul
Reclaratifior

Futiotii vacante
W) pubon
of st prtlice i st

caal
Comiia Mapocsits du e W
g

DECUAMATIE OM L

(Pasul nr. 2) in mod normal veti fi directionati pe pagina din imaginea de mai
jos. Atrageti atentia sa corespunda textul ,,Autentificare declarant prim
MPass”, subsecvent veti accesa butonul ,, AUTENTIFICARE”:

B e B - a =

» oo - % aas D

& integritate

8 Intr=bati lrecvsnts
ka4 Homand -

& Autentificare declarant prin MPass

Alegeti metoda deautentificars

MPass Login



http://www.ani.md/
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(Pasul nr. 3) Dupa accesarea butonului ,, AUTENTIFICARE” veti fi
redirectionati pe pagina unde va fi necesar sa selectati modalitatea de
autentificare prin semnatura electronica eliberatd de catre Serviciul Tehnologia
Informatiei si Securitate Ciberneticd, dupd cum urmeaza:

QD -

ol Astertticane

o

A ace
(Y
wldul do autentificare o)
control af accesutul

Buletin de identitate
electronic

ot (= L\

i =
B
&

Serviciul Tahnetegia Informatio @
Securitate Cibernetich

AGENTIA SERVICH PUBLICE

Anultazd

CENTRUL DE ASISTENTA -
> - v i
Intrebiliy! freovant=2 € 201 AGENTIA OF GUVERNAE SLIZTRONICA
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(Pasul nr. 4) Trebuie sa va regasiti numele, prenumele si IDNO organizatiei
publice In care ati fost angajat si sa accesati selectand certificatul, dupa cum
urmeaza in imaginea de mai jos:

Guyeril Sepubiicd Molsavs QRO - ) Altantificany

nace
e
Serviclul de autentificare i
control al accesulul

Autentificare STISC

Selectati certificatul

Proceduta dy integrare
Tesrmen) 5! conditi

CENTRUL DE ASISTENTA

Intrebarl frecvente £ 2019 AGENTIA DEGUVERNARE EL NICA
verilunea 11911 63

Seivid| Publice Electronice

022 820 000

(Pasul nr. 5) Urmatorul pas veti introduce parola unica, in cazul care nu ati
modificat-o 1 1 1 111 11, sau dupa caz pe cea modificata initial, apoi butonul
ok:
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() Grvernul Republich Moldova

I nace
Fl-l-.t..t
Serviciul de autentificare si
| control al accesului

#*; Autentificare

Autentificare STISC

Introduceti PIN-ul semnaturii

ci nu vedet
iau bara de

CENTRUL DE ASISTENTA Frocedura de.integrare

Termen| $ conditi

intrebéri frecvente @) 2019 AGENTIA DE GUVERNARE ELECTRONICA
= - Versilinaa 3.7811:6.3
Servich Publice Electronice

In cazul in care toti pasii au fost parcursi cu succes, in mod implicit se va afisa
interfata spatiului de lucru al subiectului declararii, dupa cum urmeaza:
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Modul de completare a declaratiei in format electronic
Declaratiile depuse anterior si semnate electronic, se vor afla in partea dreapta a
interfetei (culoarea verde), 1ar declaratiile nedepuse se regasesc in partea stinga
a paginii (culoarea rosie), potrivit imaginei:
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In cazul in care ati inceput a completa o declaratie, dar la moment nu dispuneti
de toate informatiile necesare, ea se salveaza si rdmane In mod automat la
declaratii de avere si interese personale nedepuse, care ulterior va putea fi
accesata prin creion, pentru redactare (completare), conform imaginei:

Tp W Deirieea e 1) Tip

Declaratiile de avere si interese personale depuse pot fi descarcate si
previzualizate accesand butoanele din imagine:

previzualizeazi declaratia ~ mmmp ©
descarcati pachetul mm) O

Meniul de setari dashboards din partea dreapta, coltul de sus a paginii, permite
organizarea compartimentelor (mapelor, folderelor) in spatiul de lucru al
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utilizatorului. Pentru a adduga sau exclude compartimente se va bifa in dreptul
optiunii dorite:

§ tetepwe 3w . 4 - & =
& (< % e O
Q] carea= A begritate  Dathboands

& acasd

chiule 54 d ratl o
| Derlamtil o ¥
= Treblie sd declarati i =rsona
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& chid de completare
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Tip [N Deniknines 11 Tip D Déndmirea Tl

(Pasul nr. 6) In cazul in care persoana responsabila de gestionarea/actualizarea
Registrul electronic al subiectilor declararii din cadrul institutiei in care a fost
numi/angajat i-a atribuit (adaugat) sau creat activitati subiectului in Registru, in
mod automat sistemul v-a succeda notificarea: ,,Trebuie sa declarati”, conform
imaginei atasate:

=1 ¥ | B0 Sy e | @) iy W | [ ey s | Y
L O s = Ve
N Acacd 0 eeigritile  Dashbuseds
HE peclacstl O~

¥ Act= de canstatars ANI

+ Trebul je sd declarati

@ Intz=hari frecvents

& Ghid de completare

u I Baml el ot orme 4 £hiske 0 & - e Bl !
Accesand notificarea, se va deschide interfata utilizatorului, declaratia care

urmeaza a fi redactatd/completata iar ulterior semnata.
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(Pasul nr. 7) Meniul vertical din partea stinga a interfetei prin accesarea
»Declaratii”, apoi ,,Declaratii de avere si interese personale”, va permite sa
deschideti o noua declaratie:

O & sy . P

3| e a begritate  Dathboards

& acasd O~

% peclaratil

& Trebuie sd declarati

Resiarate chi avere 1 (NEENsE

petszitnle

¥ Acte de constatare AN

@ intzbari frecvents

B chid de completate

n D
(Pasul nr. 8) Dupa accesarea butonului ,,Declaratie de avere si interese
personale”; va fi necesar sa selectati ,,temeiul depunerii declaratiei”, ulterior

»activitatea” si ,inainte”. Cu referire la temeiul de depunere a declaratiei,
subiectul declararii poate selecta una din urmatoarele optiuni:

a) La angajare/validare mandat — se bifeaza in cazul prevazut de art. 6, alin.
(2) din Legea 133/2016

b) Anuala — se bifeaza in cazul prevazut de art. 6, alin. (1) din Legea
133/2016

c) La eliberare/demisie — se bifeaza in cazul prevazut de art. 6, alin. (4) din
Legea 133/2016

d) Anuala - se bifeazd in cazul prevazut de art. 6, alin. (5) din Legea
133/2016 (la reincadrare in functie)

Prevederile alineatului (5), nu se aplicd in cazul in care durata suspendarii
raporturilor de munca sau de serviciu este mai mica decit un an fiscal.
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€Y CautaT M Elntisgritats Documiint Declaratia de avera sl intarese personale
W Acasd Temeiul dedepunerea |® Lz angajare/ vValidare mandat
dectaratie
taratis Anusis

2 peclarati La eliberara/ demisie

Declaratie de avere si interese
personale

Selectatl actvitatea Specialist principal In cadrul AUTORITATEA .., =

¥ Acte de constatare AN|

Specialist principal in cadrul AUTORITATEA
NATIONALA DE INTEGRITATE, Directia evaluare,

prevenire sl implementare a politicilor
[3T:09.2018 - present)

0 Intrebar) frecvente

& Ghid decomplatare

n D Ty

Accesand butonul ,,inainte” veti fi redirectionati pe portalul declaratiei, unde
subiectul declararii este obligat s completeze etapizat cele 8 compartimente,
salvand fiecare pagina in parte. In cazul in care, din lipsd de informatii subiectul
declararii decide necompletarea unor casete sau compartimente, acesta va trece
la compartimentul urmator. Totodata, subiectul declararii poate consulta marimea
unui salariu mediu pe economie, afisata de sistem pentru anul fiscal curent, vezi
imaginea:

W Aciii B Lt Declaratis de svere gl interess parsanals B Semnafi declaratis aic | @  Previzuallmare Document

) Proluati date dintr-o declaratie mal veche
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Verificarea si completarea compartimentului
,Informatii generale”

La aceasta etapa, subiectul declararii are obligatia sa verifice ,,Informatii
generale” date gencrate de Registrul electronic al subiectilor declararii si de
Registrul de stat al populatiei.
in cazul in care la una din casetele de mai jos informatia lipseste sau este
incorectd, subiectul declardrii este obligat sd introducd informatia corecta
conform cerintelor pentru caseta respectiva (cele care pot fi modificate), sau dupa
caz, sd se adreseze persoanei responsabile de completarea registrului subiectilor
declararii, pentru a introduce/modifica/actualiza informatia necesara in registru.

In mod implicit, informatia din caseta ,,Anul declararii” trebuie sa fie generata
de catre sistem si nu se modifica.

Subiectul declararii care, in conformitate cu legislatia in vigoare, are raporturile
de munca sau de serviciu suspendate (exemplu concediu de maternitate sau de
ingrijire a copilului), depun declaratia in termen de 30 de zile dupa reincadrarea
in functie, acesta va pastra intact caseta ,,Anul declararii” si va completa doar
caseta ,,Perioada declararii” prin indicarea anului sau a perioadei de declarare,
dupa caz, conform modelului afisat mai jos:

B Sl | R AT =+ = =

s
¥

£
fil

= Lith Dectarmtie du swavw o intaveds parssmsle = arnrati Seclaratia g Q Previnualizire Focumedt fE Pratunt) gt dintr-o teclbiedle mil wche

Completarea compartimentului ,,Venituri”

La aceasta etapa, subiectul declardrii are obligatia sa declare veniturile
obtinute impreuna cu membrii familiei lui si concubinul/concubina lui, atit in tara
cat si 1n strdindtate, pentru perioada supusa declararii in conformitate cu cerintele
art. 6 din Legea 133/2016, dupa cum urmeaza.

12
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In caseta ,,Venitul obtinut la locul de munci de bazi” - se indica venitul
obtinut cu titlu de salariu, prevazute de lege sau prin contracte individuale de
munca sau alte acte juridice, iar la ,,Serviciul prestat/obiectul generator de
venit” — se indica obiectul generator de venit (ex: salariul brut sau net, conform
cotorului eliberat de catre contabilitate).

In caseta ,,Suma venitului” - se indica venitul obtinut pe parcursul perioadei
de declarare, in moneda nationalda sau in valuta in care a fost obtinut (ex:
100000.50), conform modelului:

= o - | A a2 O

[ e

Pentru a adauga acest venit, este necesar sa accesam butonul ,,Creare”

Aceeasi procedurda subiectul declararii in mod repetitiv o efectueaza pentru
membrii familiei si/sau concubinul/concubina acestuia.

In caseta ,,Venitul obtinut din alte surse legale (pensii, burse,
indemnizatii, premii, drepturi de proprietate intelectuala etc.)” - se indica
sumele primite in moneda nationald sau in valuta strdina sub forma de: pensii
primite din bugetul asigurarilor sociale de stat, burse, indemnizatii, premii
nationale sau internationale; venituri de la jocurile de noroc, loterii si de la
campaniile promotionale; mijloace financiare primite prin sisteme internationale
de transfer rapid sau alte mijloace; despagubiri si compensatii; venituri obtinute
din valorificarea drepturilor ce provin din brevete de inventie, desene si modele
industriale, mostre, marci de fabrica si comert, procedee tehnice, know-how, din
drepturi de autor si drepturi conexe dreptului de autor si celor similare acestora;
venituri obtinute din activitatea in bazd de patentd, intreprindere individuala,
gospodarie taraneasca, precum si venituri obtinute din orice alte surse legale
obligatia de declarare a carora nu se regaseste la compartimentele de mai sus.

Completarea compartimentului ,,Bunuri imobile”

La aceasta etapa, subiectul declararii declard drepturile asupra bunurilor
imobile, inclusiv cele nefinalizate, in tard si in strainatate, precum ar fi dreptul de

13



proprietate, dreptul de uzufruct, de uz, de abitatie, de superficie ale subiectului
declararii si membrilor familiei sale, ale concubinului/concubinei acestuia,
inclusiv in calitate de beneficiari efectivi, ori posesori in baza unor contracte de
mandat, de comision, de administrare fiduciara, unor contracte translative de
posesie si de folosinta, la data depunerii declaratiei.

La sectiuneca A ,,Terenuri” in casetele respective se indicda urmatoarea
informatie:

,Localitatea” — veti introduce primele 3 — 4 litere ale localitdtii (se omite
sat, comuna, raion, oras, etc), dupa care se va selecta din lista generata de sistem
localitatea necesara;

,Numele beneficiarului efectiv’ — se indicd numele de familie si
prenumele beneficiarului (beneficiar efectiv este persoana fizica care
controleaza in ultima instanta o persoand fizica sau care detine ori controleaza
in ultima instanta o persoand juridica sau beneficiarul unei societati de investitii
sau administratorul unei societati de investitii ori persoana in al carei nume se
realizeaza o tranzactie sau se desfasoara o activitate si/sau care detine, direct
sau indirect, dreptul de proprietate sau controlul asupra a cel putin 25% din
actiuni ori din dreptul de vot al persoanei juridice sau din bunurile aflate in
administrare fiduciara),

,Numarul cadastral” - se indica numarul cadastral al terenului atribuit de
organul cadastral in formatul 9999999.999 sau 9999999.9999, iar pentru terenul
detinut in striinitate se indicd numarul cadastral in formatul tirii respective. In
cazul in care terenul nu este evaluat si nu are atribuit numar cadastral sau este
detinut cu drept de folosintd (ex: in arendd) se indica ,,07;

,,Valoarea bunului’- se indica valoarea cadastrala sau valoarea terenului
conform documentului care certifica provenienta acestuia (ex: 100.000). in cazul
detinerii bunului in proprietate in baza dispozitiei autoritatii publice locale si care
pana la momentul declardrii nu a fost supus procedurii de evaluare sau in cazul
detinerii bunului cu drept de folosinta, se indica ,,0”;

,2Informatii de identificare a titularului altul decat beneficiarul efectiv’ —
nu este obligatorie.

Pentru a adauga terenuri veti accesa butonul ,,Creare” dupa cum este
vizualizat in imaginea de mai jos:

14
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Aceeasi procedurda si metoda va fi aplicatd la sectiunea B ,,Cladiri si

constructii”.

Completarea compartimentului bunuri mobile

La aceasta etapa, subiectul declararii declara bunurile mobile, in tara si in
strainatate, detinute in proprietate, cu drept de uzufruct, de uz, de abitatie, de
superficie de catre subiectul declararii si membrii familiei, concubinul/concubina
acestuia, inclusiv in calitate de beneficiari efectivi, ori aflate In posesia acestora
in baza unor contracte de mandat, de comision, de administrare fiduciara, unor
contracte translative de posesie si de folosinta, la data depunerii declaratiei.
Informatia privind bunurile mobile in tara si/sau in strdinatate se completeaza
dupa cum urmeaza:

A ,Autoturisme, camioane, remorci, vehicule motorizate, masini
agricole, mijloace de transport naval/aerian, alte mijloace de transport
supuse inmatricularii”

B ,,Bunuri sub forma de metale si/sau pietre pretioase, obiecte de arta si
de cult, obiecte ce fac parte din patrimoniul cultural national sau universal,
a caror valoare unitara depaseste suma a 15 salarii medii pe economie”

C ,,Colectii de arta, de numismatica, de filatelie, de arme sau alte bunuri,
a caror valoare depaseste suma a 20 de salarii medii pe economie”

D ,,Bunuri transmise cu titlu oneros sau gratuit, personal sau de catre
membrii familiei, concubin/concubina, unor persoane fizice sau juridice in
perioada declararii, daca valoarea fiecarui bun depaseste suma a 10 salarii
medii pe economie”

E ,,Alte bunuri mobile a caror valoare unitara depaseste suma a 10
salarii medii pe economie” se indica toate bunurile mobile detinute cu drept de
proprietate, posesie sau folosintd, a carei valoare unitara depaseste 10 salarii
medii pe economie la data declararii. Bunurile mobile indicate la aceasta sectiune
sunt altele decat cele declarate la sectiunile A-D si includ obiectele, lucrurile, care
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se miscd sau care pot fi miscate, mutate, transportate dintr-un loc in altul (ex:
arma, animal de rasa, mijloc/mecanism tehnic, lucruri personale etc.).

Prin butonul ,,adaugare”, veti completa toate sectiunile necesare conform
imaginei:

il [y Tete - Lt Bembidie — v T Tl Tl ek and
r— B I e T o e U R .

Completarea compartimentului ,,Active financiare”

La aceasta etapa, subiectul declardrii declard activele financiare detinute de
subiectul declararii s membrii familiei, concubinul/concubina acestuia, inclusiv
ca beneficiari efectivi, detinute atat in tara cat si in strainatate, la data depunerii
declaratiel.

Informatia privind activele financiare in tard si/sau in strdindtate se
completeaza dupd cum urmeaza:

A ,,Conturi bancare, plasamente in fonduri de investitii si/sau in alte
forme echivalente de economisire si investire In tara si/sau in strainiatate” —
se vor indica conturile bancare, unitatile de fond in fondurile de investitii, formele
echivalente de economisire si investire, plasamentele, obligatiunile, cecurile,
cambiile, certificatele de imprumut, alte documente care incorporeaza drepturi
patrimoniale personale ale subiectului declararii si ale membrilor familiei,
concubinului/concubinei acestuia, inclusiv ca beneficiari efectivi, investitiile
directe in moneda nationald sau in valuta strdina facute de subiectul declararii si
membrii familiei, concubinul/concubina acestuia, inclusiv ca beneficiari efectivi,
precum sl alte active financiare, se indica doar in cazul in care valoarea insumatdi

a tuturor conturilor depaseste valoarea a 15 salarii medii pe economie (pentru
anul 2020, aceasta constituie — 119 295 lei).
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B ,Plasamente, obligatiuni, cecuri, cambii, certificate de imprumut,
investitii directe in moneda nationala sau in valuta straina” - alte documente
care incorporeaza drepturi patrimoniale personale, conturile bancare, unitatile de
fond in fondurile de investitii, formele echivalente de economisire si investire ale
subiectului declararii si ale membrilor familiei, concubinului/concubinei
acestuia, inclusiv ca beneficiari efectivi, investitiile directe Tn moneda nationala
sau In valutd straind facute de subiectul declararii si membrii familiei,
concubinul/concubina acestuia, inclusiv ca beneficiari efectivi, precum si alte
active financiare, se indica doar in cazul in care valoarea insumatd a tuturor
acestora depdseste valoarea a 15 salarii medii pe economie.

C ,Numerar in moneda nationala si/sau in valutd straina care
depaseste suma a 15 salarii medii pe economie si care nu face obiectul unor
depuneri in institutii financiare si alte documente care incorporeaza
drepturi patrimoniale” - se indica numerarul in moneda nationala sau in valuta
strdina care depdseste valoarea a 15 salarii medii pe economie la data depunerii
declaratiei si care nu face obiectul unor depuneri in institutiile financiare sau alte
documente care incorporeaza drepturi patrimoniale, in baza carora titularii detin
mijloace financiare cu o valoare care depaseste limita stabilita.

e gl st i Pakels  Tlayl b Vi | damill b} e g e § (A e e ] Bty ke 8
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Completarea compartimentului ,,Cote - parti/Actiuni”

La aceastd etapd, subiectul declararii are obligatia sd declare cotele-
parti/actiunile Tn capitalul social al unui agent economic detinute, 1n tara cat si in
strainatate, de catre subiectul declararii personal sau de catre membrii familiei,
concubinul/concubina acestuia, inclusiv ca beneficiari efectivi, la data depunerii
declaratiei, accesand butonul ,,Adaugare Cota — parte in capitalul social”,
potrivit imaginei atasate:
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Completarea compartimentului ,,Datorii”

La aceasta etapd, subiectul declardrii are obligatia sd declare datoriile
personale, ale membrilor de familie sau ale concubinului/concubinei lui sub
formda de debite (inclusiv taxe) neachitate, gaj, ipotecd, garantie, emise in
beneficiul unor terti, imprumut si/sau credite, dacad valoarea cumulativd a
acestora depdseste 10 salarii medii pe economie la data depunerii declaratiei,
prin accesarea butonului ,,Adaugare Datorii a ciaror valoare cumulativa
depaseste 10 salarii medii pe economie la ziua declararii”, conform modelului:
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Completarea compartimentului ,,Interese personale”

La aceasta compartiment, subiectul declararii are obligatia sa declare
interesele personale detinute, atat in tara cat si in strdinatate, la data depunerii
declaratiei.

Informatia privind interesele personale se completeazd dupa cum urmeaza:

A ,,Calitatea de asociat, de actionar sau de membru al unui agent
economic, de membru al organelor de conducere, de administrare, de revizie
sau de control in cadrul unor organizatii necomerciale sau societati
comerciale ori de membru in cadrul unor organizatii necomerciale sau
internationale” - subiectul declardrii declara calitatile detinute de subiectul
declardrii s membrii familiei, concubinul/concubina acestuia.

B ,,Contracte, incheiate sau aflate in derulare de catre subiectul
declararii, sotul/sotia sau concubinul/concubina acestuia, inclusiv
persoanele juridice in care acestia sant beneficiari efectivi, care sant
finantate de la bugetul de stat, din bugetul local si/sau din fonduri externe
ori Incheiate cu societati comerciale cu capital de stat” - se indica doar
contractele care Intrunesc cumulativ urmatoarele cerinte:

a) prevad finantare integrald sau partiala din contul alocatiilor acordate
de la bugetul de stat, din bugetul local, din fonduri externe sau din bugetul
societatii comerciale in capitalul social al careia statul este fondator cu cota
majoritard sau minoritara;
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b) a fost incheiat si/sau executat in perioada supusa declararii sau se afla
in derulare la data depunerii declaratiei;
c) a fost incheiat in beneficiu personal de catre subiectul declararii,
sotul/sotia sau concubinul/concubina acestuia.
Subsecvent veti accesa butonul ,,Adaugare Calitatea de membru” si
»Adaugare Contracte”, ca in modelul specificat mai jos:

persanale

Drnurnires Adresa Caliratsa Cocumantul care corufich
bt [socintati i 1N definutd alltates revpectivi

©  Adiugare Cilitates de timbes -

Kumwis, =11+ Valoarsa
‘prerimnle o _ Grganisatin  Tipil mchnberit Dirada Tipnt  totalis :
patrnnideul MO e fia nidl il T e e

©  Adaugars Contructe

Semnarea declaratiei de avere si interese personale

Prin urmare, subiectul declardrii are obligatia de a verifica suplimentar
corectitudinea informatiilor introduse, prin accesarea butonului ,,Previzualizare
document”.

Previzualizarea declaratiei se ofera in format ,,.pdf”, cu imaginea identica a
declaratiei care se va afisa ulterior pe ,,Portalul declaratiilor” pe pagina oficiala
a Autoritatii (cu exceptia datelor cu caracter personal):
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Subsecvent, dupa ce ati verificat corectitudinea datelor si informatiilor introduse,
veti purcede la semnarea declaratiei selectand butonul ,,Semnati declaratia aici”:
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& Declasatii
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Ulterior, veti confirma depunerea declaratiei, unde se va bifa in drept cu
,Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii pentru
inexactitatea sau caracterul incomplet al datelor mentionate” (vezi

imaginea), dupd care se va accesa ,,Depunerea declaratiei”:
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Confirmare depunere declaratie

Atentie! Dupa depunerea declaratiei, ea nu va mal putea fi editata.

@ Prezenta declaratie constituie act public §i raspund potrivit legii pentru inexactitatea sau

caracterul incomplet al datelor mentionate
- Depunere declaratie

In mod implicit veti fi redirectionati catre Serviciul de autentificare si

control al accesului prin MPass, unde veti selecta unul dintre cele 4 instrumente
de semnare disponibile specificate mai jos:

da 1amndivd elecfronicd

Alegeti unul dintre cele 4 instrumente de semnare

i - B &

Semnatura mohila Semnatura electronica Buletin de identitate Semnatura electronica
electronic

e B ”
'
CEI
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Itifcirmaties st Securitate 5 a

e ] * At [hktrom
Cizemetica !

AGERTIA SERVICH PURLICE e

n D St it e & chacke

Dupa ce ati selectat ,,Serviciul Tehnologia Informatiei si Securitate

Cibernetica” (STISC fostul CTS), se va introduce din nou parola semnaturii
electronice 11111111, sau parola pe care ati setat-o individual.
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Pentru toate cazurile In care toti pasii enumerati mai sus au fost realizati
exact, declaratiile vor succeda intr-o lista in partea dreapta la ,,Declaratii de avere
si interese personale depuse”.

Pentru a descarca pachetul de documente va fi necesar sa accesati butonul &
Pentru a previzualiza declaratia de avere si interese personale se acceseaza ©
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« Responsabilitatea pentru depunerea in termen a declaratiei, precum si
pentru veridicitatea si deplindtatea informatiilor o poarta persoana care o depune.
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Cautare declaratii de avere si interese personale

Pentru a cauta o declaratie de pe portalul public al declaratiilor va fi necesar
sa accesati ,,Portalul Declaratiilor”:
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Ulterior, se va introduce numele prenumele subiectului, selectati anul, dupa
care ,,tipul declaratiei”, vezi imaginea anexata:
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Dupa ce ati accesat butonul ,,Cautare”, mai jos se vor afisa rezultatele.
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Pentru suport si informatii suplimentare, apelati cu incredere la urméatoarele
numere de telefoane:
(022) 820 619
(022) 820 616
(022) 820 607
(022) 820 622
(022) 820 631
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